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Opće odredbe
Ovaj protokol donosi Ravnateljica Osnovne škole s ciljem zaštite učenika i zaposlenika škole. Cilj protokola je osigurati sigurnost svih sudionika u školskom prostoru te uspostaviti jasna pravila za ulazak, boravak i izlazak iz škole.

Ulazak u školsku zgradu
1. Škola ima ukupno 5 ulaza, od kojih je jedan glavni ulaz.
2. Zbog sigurnosnih mjera glavni se ulaz koristi samo u slučaju roditeljskih sastanka jer su vrata dotrajala i za zamijeniti.
3. Svi ulazi su zaključani. Ključeve imaju domar, spremaćice i Ravnateljica.
4. Doljnji ulaz koriste svi.
5. Gornji ulaz kod zbornice koriste učitelji i tehničko osoblje.
6. Roditelji  koji dolaze na individualne informacije ulaze na panik vrata po dogovoru s razrednicima ili na doljnji ulaz koji otvara tehničko osoblje.

Dežurstva na ulazu
1. Domar otključava doljnji ulaz dežurnim učiteljicama u 7:30 te ga odmah i zaključava.
2. Učenici koji ulaze u školu na predsat, odnosno do 8:00 sati, ulaze na panik vrata.
3. Od 7:30 dežurstvo preuzimaju dežurni učitelji prema rasporedu.

Dežurstvo zaposlenika
1. Dežurstvo je radna obaveza svih zaposlenika škole i provodi se prema rasporedu.
2. Učitelji razredne nastave:
- dežuraju od 7:30 - 8:00
- Dežuraju tijekom malih odmora i velikog odmora od 10:05 - 10:25
3. Učitelji predmetne nastave:
	- dežuraju od 8:00 - 8:25
	- dežuraju tijekom malih odmora i velikog odmora od 10:05 - 10:25
4. Svi učitelji dolaze u učionice nakon što dežurni učitelj završi sa smjenom, odnosno 	u 8:25 i u 10:25.
5. Učenici koji završavaju s nastavom, izlaze na panik vrata.

Produženi boravak
1. Učenici nižih razreda dolaze na školsko dvorište nakon završene nastave prema rasporedu. 
2. Učiteljice produženog boravka dočekuju učenike i prate ih na ručak i zaključavaju vrata škole.
3. Učenici tijekom slobodnog vremena ulaze u školu samo radi nužde.
4. U 14:00 učenici ulaze u učionice i vrata škole se zaključavaju.
5. Nakon produženog boravka učenici izlaze na panik vrata.



Pravila za roditelje
1. Roditeljima nije dopušten ulazak u školsku zgradu, osim u slučaju individualnih informacija, koje se održavaju uz predhodnu najavu učitelju ili stručnoj službi i roditeljskog sastanka.
2. Učitelj dočekuje roditelje na ulazu prema dogovoru ili dostavlja popis domaru. Nakon završetka informacija roditelji izlaze na panik vrata.
3. Informacije se održavaju u prizemlju u prostoriji ispred knjižnice.
4. Zadržavanje posjetitelja u prostoru škole i u školskom dvorištu nije dozvoljeno.

Evidencija posjetitelja
1. Svaki učitelj vodi evidenciju informacija roditelja u e Dnevniku koja sadrži:
	- ime i prezime
- datum dolaska
	- vrijeme dolaska 
	- vrijeme napuštanja školske zgrade

Pravila za kašnjenja učenika
1. Učenici koji kasne, ulaze na doljnji ulaz i javljaju se domaru.
2. Kašnjenje se evidentira u E dnevnik.

Pravila tijekom nastavnog sata
1. Tijekom nastavnog sata učenicima je zabranjeno napuštati učionice, osim u slučaju nužde. 
2. Napuštanje školske zgrade tijekom nastave nije dopušteno, osim uz opravdani razlog najavljen razredniku ili pozivom na službeni broj škole.

Aktivnosti izvan učionice
1. Učenici razredne i predmetne nastave mogu napuštati zgradu samo u pratnji učitelja
2. Učenici koji ne pohađaju izborni program borave u prostoriji ispred knjižnice.

Dani otvorenih vrata
1. Roditelji ulaze na glavnio ulaz. 
2. Na ulazu dežura spremaćica ili dežurni učitelj prema rasporedu.


U slučaju lošeg vremena
1. Od 7:30 - 8:00 učenici ulaze u školsku zgradu na doljnji ulaz gdje dežura tehničko osoblje.
2. Od 8:00 učenici odlaze na odgovarajući kat na kojemu dežuraju učitelji prema rasporedu. 





