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1.PODACI O SKOLI
Naziv Skole: Osnovna Skola — Scuola Elementare Belvedere
Sjediste: Rijeka, Kozala 41
2upanija: Primorsko - goranska

Kontakti: tajniStvo: 051/512-317; ravnateljica: 051/226-718

Broj ucenika: I - IV razred: 85;
V - VIII razred: 45;

Ukupno ucenika: 130

Broj razrednih odjela: I - IV razreda: 8
V - VIII razreda: 4

Ukupno razrednih odjela: 12
Broj podrucnih razrednih odjela: 0

Broj djelatnika: 40, od kojih:

e ravnateljica Skole

e 4 uditeljice razredne nastave - talijanska razredna odjeljenja

e 4 uditeljice razredne nastave — hrvatska razredna odjeljenja

e 1 uditeljica talijanskog jezika za razrednu nastavu — hrvatska razredna odjeljenja

e 1 uditeljica engleskog jezika za razrednu nastavu — talijanska i hrvatska
razredna odjeljenja

e 1 uditeljica hrvatskog jezika za razrednu nastavu — talijanska razredna odjeljenja
e 1 uditeljica informatike za razrednu nastavu — talijanska razredna odjeljenja
e 1 ucitelj informatike za razrednu nastavu — hrvatska razredna odjeljenja

e 2 vijerouciteljice (razredna nastava — talijanska razredna odjeljenja;
razredna nastava — hrvatska razredna odjeljenja; predmetna nastava —
talijanska razredna odjeljenja)

e 3 uditeljice produzenog boravka
e 14 ucitelja predmetne nastave
e strucna suradnica pedagoginja
e strucna suradnica knjiznicarka
e tajnica Skole

e racunovotkinja Skole



e kuharica Skole
e 3 clana tehnickog osoblja (2 spremacice i domar)

Ravnateljica Skole: Ivana Kastelc, dip. paed.

Predsjednica Skolskog odbora: Tomislava Zecevi¢ Pedié, prof. hrvatskog jezika i knjiz.

Na temelju Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli Skolski odbor Skole na svojoj sjednici odrzanoj dana 23. listopada
2025. donosi GODISNII PLAN I PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE — SCUOLA
ELEMENTARE BELVEDERE za Skolsku godinu 2025./2026.

Godisnji plan i program rada izradila je ravnateljica Skole u suradnji sa stru¢nom
sluzbom Skole. Predstavljen je i na sjednicama Vijec¢a ucitelja 17. listopada 2025. te
Vijeca roditelja 22, listopada 2025.



2.UVIETI RADA SKOLE

2.1. Podaci o skolskom podrucju

Osnovna Skola — Scuola elementare Belvedere pripada Skolskom podrucju koje
obuhvaca OS Kozala, Centar za 0dgoj, oS Brajda i OS-SE Belvedere. Ucenike
upisujemo sa gradskog podrucja, a za odjele s nastavom na talijanskom jeziku i izvan
gradskog prstena u dogovoru s ostalim talijanskim Skolama. Svi ovi dijelovi grada
medusobno su povezani gradskim prijevozom.

2.2. Prostorni uvjeti — unutrasnji skolski prostori

Zgrada Skole je starijeg datuma, ali je solidne konstrukcije i s kvalitetno rijeSenim
grijanjem. Skola ima 12 klasi¢nih ucionica, ucionicu za informatiku, Skolsku knjiznicu s
Citaonicom, kabinet strucne sluzbe te adaptiranu prostoriju za izvodenje nastave
tjelesne i zdravstvene kulture.

2.3.Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja

Dvoriste ima 415m2 i u dobrom je stanju. Oslikana su dva zida. Skolski vrt ima 750m2;
polovica se odnosi na zasadenu povrsinu, dok drugu polovicu Cini travnjak. O vrtu se
brinu ucenici, uditelji te domar Skole. Dio vrta ureden je prethodne $kolske godine —
pocetak gradnje vanjske ucionice.

2.4. Napomena

Pri izradi GodiSnjeg plana i programa rada Osnovne Skole — Scuole elementare
Belvedere, Rijeka, koristen je Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2025./2026. te je
vodeno racuna o timskom planiranju i programiranju odgojno-obrazovnog rada,
maksimalnom rasterecenju ucenika i slobodi samih ucitelja u kreiranju obrazovnih
programa.



3. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

3.1. Podaci o uciteljima
. : Godina Godina Stupanj Predmet koji
Ime i prezime ) v Struka v :
rodenja staza sk.spreme predaje
Maja Fiser 1985. 16 mag.prim.educ. VSS razredna nastava
Sandra Buri¢ 1972. 27 mag. prim. educ. VSS razredna nastava
Sabrina Peranic¢ 1972. 26 mag.prim.educ. VSS razredna nastava
Kari Kruzi¢ 1973. 25 mag. prim. educ. VSS razredna nastava
Nicole Racané 1997. 2 mag. prim. educ. VSS razredna nastava
Dolores TroSel;j 1968. 34 uciteljica RN VSS razredna nastava
Luaalrja Kruljac- | 4967, 36 uditeljica RN VSS razredna nastava
egac
Silvia Pajer 1987. 13 mag. prim. educ. VSS razredna nastava
Olga Krmpotic¢ 1971. 9 dipl. kateheta VSS I_<atoI|ck|
vjeronauk
Nina Juretié 1985. 14  |Prof. pedagogije ij oo engleski jezik
engleskog jezika
prof. engleskog
jezika i
Anja Rumac 1981. 13 knjizevnosti, prof. VSS engleski jezik
hrvatskog jezika i
knjizevnosti
prof. talijanskog
Roberto Nacinovich| 1965. 27 jezika i VSS talijanski jezik
knjizevnosti
5 Tjelesna i
Maja Miskovic¢ 1978. 24 VisSi sportski trener VSS zdravstvena
kultura
. _ prof. hrvatskog
Tomislava Zecevic | ;g5 22 jezika i VSS hrvatski jezik
Pedic ki .
njizevnosti
prof. hrvatskog
Viviana Vukeli¢ 1977. 14 jezika i VSS hrvatski jezik
knjizevnosti
Sara Raheli¢ 1982. 13 prof. m_at_ematlke ! VSS mate_njatlka '
fizike fizika




Lucilla Micheli | g6 31 prof. likovne vss | likovna kultura
Marusic kulture
Davide Gugic 1980. 20 mag. glazl?_ene VSS glazbena kultura
pedagogije
Jana Letilovi¢ 1981. 9 mag.bio.mol VSS Kemija i biologija
Majda Luki¢ 1986. 7 mag. tal.jezika i | y/gq tal. jezik
ukrajinistike
Ljubica Tkié 1967. 31 dipl. kateheta VSS vjeronauk
razredna nastava
Ivana Sari¢ 1985. 14 mag.educ. VSS informatika
informatike
Johnny Mavri¢ 1991. 3 VSSS geografija
Nina Zivkovic | 1989 7 mag.educ. VSS Povijest
povijesti (porodiljni)
mag. hjemackog
jezika i
Ingrid BariCevic¢ 1968. 27 knjizevnosti i VSS njemacki jezik
talijanskog jezika i
knjizevnosti
Marin Cucan&i¢ | 1989. 5 bacc. inzenjer vés | tehnitka kultura
gradevinarstva
Hrvoje Domandsi¢ | 1981. 7 mag. educ. VSS informatika
informatike
produzeni
Lea Soukup 1999. 0 Mag. tal VSS boravak
. . produzeni
Ivona Kukuljan 1993. 3 mag. prim. educ. VSS boravak
Doris Juricev 1994. 3 Mag.edu. VSS produzeni

boravak




3.2. Podaci o ravnateljicu i stru¢nim suradnicima

. . Stupanj
Ime i prezime g%i':% Gsiglir;a Struka Skolske Radno mjesto
) spreme
Ivana Kastelc 1976. 22 dipl.paed. VSS ravnateljica
y ., stru¢na suradnica
Andrea Candrlic 1995. 0 mag.paed. VSS pedagoginja
mag. engleskog jezika strucna suradnica
Cora Antonaz 1972. 19 i knjizevnosti i VSS v ey
. knjiznicarka
mag.bibl.
3.3. Podaci o administrativno-tehnickom osoblju
Godina SHUE(
Ime i prezime : Godina staza Struka Skolske Radno mjesto
rodenja
spreme
Jadranka Suran |  1986. 10 mag. iur. VSS tajnica Skole
Irena Ceci¢ voditeljica
Holievac 1987. 8 mag. oecc. VSS racunovodstva na
) dopustu
Adrijana Anici¢ : voditeljica
Sikulec 1979. 13 dipl.oec VS5 racunovodstva
Miroslav Batori 1969. 16 autolakirer SSS domar/lozac
Marija Jadranka 1977 57 kem. tehnidar SSS kuharica/spremaci
Korda ca
Renata Boji¢ 1975. 17 NKV 0S spremacica
" . upravno pravni y.
Marijana Simic 1971. 30 referent SSS spremacica




4. ORGANIZACIJA RADA

4.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima
5 Dr. ODJELJENJE i brezi
RA |BR.UCE| ODJE \%ﬁ DA |govorno ITair'e%rr‘:ﬂ;‘;e
ZRED | NIKA |LJENJE| x ROVITI| po .
CICE v razrednice
drucjie | A B PB
Nicole Racane'
I 18 2 12 / / 8 10 8 Sandra Buric¢
Luciana Kruljac-
II 25 2 9 / / 13 12 6 Legac
Kari Kruzic¢
Silvia Paier
III 19 2 9 / / 11 8 10 Maja Fider
Dolores Trosel;j
v 23 2 14 / / 11 12 9 Sabrina Peranic
Y 7 1 3 / / 7 / 0 Nina Zivkovi¢
VI 13 1 8 / / 13 / 0 Nina Jureti¢
VII 13 1 7 / / 13 / 0 Ivana Sari¢
Tomislava ZecCevic¢
VIII 12 1 9 / / 12 / 0 Pedi¢




5.0RGANIZACIJA SMIJENA

Redovna nastava odrzava se samo u jednoj smjeni - prijepodnevnoj.
Dnevni pocetak nastave je za sva odjeljenja u 8:30 sati.

Program vjeronauka i ostalih izbornih predmeta (talijanski, njemacki jezik i
informatika) ostvaruje se u prijepodnevnoj smjeni.

Skola otvara vrata za prihvat ucenika u 7:30 sati, dok se s odgojno - obrazovnim
radom u produzenom boravku pocinje nakon redovne nastave zaklju¢no do 17 sati.

Veliki odmor za ucenike razredne i predmetne nastave od 10:05 sati do 10:25 sati.

DeZurstva ucitelja organizirana su samo u jutarnjoj smjeni.
Ucitelji dezuraju prema sljedecem rasporedu:

ORA LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
VRUEME PONEDJELJAK UTORAK SRIUJEDA CETVRTAK PETAK
Luciana Dolores Maja F. Nicole R. .
7:30-8:00 Silvia Viviana Sabrina Anja Kari
Hrvoje Sara Roberto Jana Tomislava
8:00-8:30 . .y .
Nina J. Cora Nina Z. Majda Andrea
R
N . ot.Jerto Nicole R./ Sandra,
Silvia/ Luciana, Tomislava, Olga, Anja
.00-10- i ’ Davide,
B (L Nina J., Sara Viviana/ Lucilla, Marin Johnny,
Dolores, & Nina Z
L Ivana S. :
Ljubica

U slucaju kiSe ucenici ulaze u Skolski prostor i raspored dezurstava je sljededi:



ORA- LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
VRIUEME PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Luciana Dolores Maja F. Nicole R.
7:30-8:00 Silvia Viviana Sabrina Anja sandra
. Majda
M F. A
Hrvoje Olga Saakj)?i na/ Roberto, To :qfsrlza\‘/a
8:00-8:30 Nina J. Sara Tomislava
Olea Cora Roberto Jana Dolores
g Nina Z.
L . ) Ivana S., Kari, Hrvoje
Sandra, Kari Ljubica, Majda Maja F./ Majda ) )
' Roberto Sabrina Johnn Nina Z.,
10:00-10:30 Nina J., Sara Tomislava, Lucilla, Marin v )
. . Viviana/ Roberto Davide,
Silvia/ Luciana Nicole, Anja Silvia, Viviana . :
Dolores Nicole, Anja

Skola

organizira prehranu ucenika. Ucenici primaju marendu, rucak i uzinu.
Marenda je ucenicima bespaltna, financira Ministarstvo i realizirana uz suradnju sa

sljedeéim tvrtkama: "PIK" - Rijeka”, Vindija, Podravka, Vocée Frutis, Dukat d.o.0., Radnik
Opatija i Pik Vrbovec.

Rucak je realiziran u suradnji sa tvrtkom "Lovor" - Rijeka. Dio marendi priprema se i
kuha u Skolskoj kuhinji.

Higijenski materijal narucuje se u suradnji s poduzec¢ima “Bon-Ton" d.o.o0.
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6.GODISNJI KALENDAR RADA

Broi Blagdani Upis /
Obrazovno : Broj radnih J  INenastavni- * Pr:
. Mjesec nastavnih . | Dan Skole | podjela
razdoblje dana neradni : o
dana dani svjedodzbi
ani
IX. 22 17 / / /
I. obrazovno X 23 23 / / /
razdoblje '
8. rujna — 23.
prosinca 2025. XL. 20 18 % / /
XII. 20 18 2 / /
I 20 15 / / /
II. 20 20 / / /
I1. obrazovno
razdoblje I 22 20 2 / /
12. sijecnja — 12.
lipnja 2026. V. 21 15 4 / /
V. 20 20 / 1 /
VI, 18 8 2 / 1

Odlukom skolskog odbora 17

. studeni 2025. i 5.lipanj proglaseni su nenastvanim danima.
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7. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM SKOLE

7.1. Godisnji broj sati redovne nastave

Nastavni

Ia|Ib|Ila|Ilb|IIla|Illb|IVa| IVb | V | VI | VII |VIII|Ukupno
predmet

Hrvatski j.| 140|175| 140 | 175 | 140 | 175 | 140 | 175 |140| 140 | 140 | 140 | 1820

Talijanski

i 175 0 |175( 0 |175| 0 | 175 0 |175(175| 140 |140| 1330

Likovnak.| 3535 35| 35| 35 | 35 | 35 35 {3535 | 35 | 35 420

Glazbena | 35135 | 35 |35 | 35 | 35 | 35 | 35 35|35 | 35 35| 420

Engleskij.| 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 70 [105]| 105 | 105 [105] 980

Matematik

5 140|140( 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 |[140| 140 | 140 | 140 | 1680

Priroda | 0 | O | O 0 0 0 0 0 |52,5| 70 0 0 | 122,5
Biologija| O | O | O 0 0 0 0 0 0 0 70 | 70 140
Kemija | O | O | O 0 0 0 0 0 0 0 70 | 70 140
Fizika 00| O 0 0 0 0 0 0 0 70 | 70 140
PiD 70{70(70 |70 | 70 | 70 [ 105| 105 | O 0 0 0 630

Povijest | O | O | O 0 0 0 0 0 70 | 70 | 70 | 70 280

Zemljopis| 0 [ O | O 0 0 0 0 0 |52,5 70 | 70 | 70 | 262,5

Tehl'("c"ao olo|o| o] o0o]| 0] 0 [35]35] 35 [35] 140

TZzK |105|105| 105|105 105105 70 | 70 |70 | 70 | 70 | 70 | 1050




7.2,

Predvidene aktivnosti (obiljeZavanje dana ili tema) usvojene na sjednici UV 27. kolovoza 2025.
godine na razini skole:
Priredba za prvasice 8. rujna
RUJAN Medunarodni Olimpijski dan: sportske igre u skoli 10. rujna 30.rujna
Posjet Vukovaru, 8.razred - 1. listopada
Festival Istriota
“I ti mozes biti teta/barba pricalica”, natjecaj u izrazajnom | 1. i 3. listopada
citanju 10. 10. 15.10.
=TGR Zdravi dorucak Dan kruha i plodova zemlje (jabuka) 16.10. 17.10.
Dan kravate 21.10.
Zdravi dorucak
Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje 14. stud_enl 15.
STUDENI X - . e . . studeni - 15.
Dabar — informaticko natjecanje Mjesec ovisnosti :
prosinac
5. prosinca 6.
Medunarodni dan volontera Vecer matematike Sveti Nikola prosinca 6.
PROSINAC Dan vruce Cokolade Mercatino di Natale, prodajna izlozba i prosinca 12.
priredba prosinca 17.
prosinca
y Medunarodni dan zagrljaja 21. sijecnja
SIJECANJ] Dan sjecanja na Holokaust i sprjecavanja zlocina protiv 22. 27. sije€nja
Covjecnosti Djecji Karneval (Rijeka i Opatija) 31. sijecnja
Pa!]enjg skolslfog pusta potetkom
Svjetski dan pizze . oy
: L mjeseca 9. veljace
y Dan sigurnijeg interneta 10. veliade 13
VELJACA Svjetski dan radija 2, Vel Ty
. veljace 14. veljace
Valentinovo 50. veliade 25
Medunarodni dan materinskog jezika - vejac )
v . .. veljace
Dan ruziCastih majica
y 8. ozujka
OZUJAK Medunarodni dan Zena Dan oceva Svjetski dan voda 19. ozujka
23. ozujka
TRAVANJ Pan planeta Zemlje- izlet u Fuzine i uredivanje okolisa 22. travnja
Skole
Europski tjedan mentalnog zdravlja Majcin dan 8. svibnja
SVIBANJ Dan s_kole, 78. rodendan — Dan obitelji Medunarodni dan 13. svibnja
muzcja 18. svibnja
Zavrsna priredba '
LIPANJ]
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8.PLAN TERENSKE NASTAVE I IZLETA

Posjeta” Domu mladih“, program,
»Prvasi¢ u prometu”

Studeni 2025.

1.a razred i uciteljica

Jednodnevni izlet u KraSograd

Listopad, 2025.

Uciteljice od 1-4 razreda

Djedji Karneval u Rijeci

Veljaca, 2026.

Uciteljice od 1-4 razreda

Terenska nastava - Ucka

OZujak/Travanj 2026.

Uditeljice od 1-4 razreda

Passeggiata per la citta'- Trasporto
stradale

OZujak

Uciteljice od 1-4 razreda

Posjeta kinu ,,\A te djecjem lutkarskom
kazalistu“ i kazalistu ,,Ivan Zajc”

Tijekom sk. godine
2025./26.

Uciteljice od 1-4 razreda

Posjeta zajednici Talijana ,Circolo”

Tijekom sk. godine
2025./26.

Uciteljice od 1-4 razreda

Zagreb dvodnevni izlet

Posjeta” Domu mladih“, program,
»Prvasi¢ u prometu”

Svibanj/Lipanj 2026.

Studeni 2025.

Uciteljice od 1-4 razreda

1.b razred i uciteljica

Istra-Ro¢-Hum-Motovun

Listopad, 2025.

Uciteljice od 1-4 razreda

KazaliSna predstava

tijekom godine

Uciteljice od 1-4 razreda

Djecji Karneval u Rijeci

veljaca, 2026.

Uciteljice od 1-4 razreda

Stara Susica

svibanj, 2026.

Uciteljice od 1-4 razreda

Crikvenica - terenska nastava

Posjet Astronomskom Centru Rijeka

svibanj, 2026.

tijekom godine

Uciteljice od 1-4 razreda

Prof. Raheli¢ Sara

Klokan

tijekom godine

Prof. Raheli¢ Sara

Vecer matematike

tijekom godine

Uciteljice iz nizih odjeljenja i Prof.

Raheli¢ Sara
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Visita al museo o alla galleria d'arte

Durante I'anno scolastico

Lucilla Micheli Marusi¢

Posjet kazalistu i kinu

tijekom godine

razrednici

Skolsko natjecanje iz fizike

Tijekom godine

Prof. Raheli¢ Sara

Posjet muzeju farmacije

Studeni, 2025.

Nastavnici

Trodnevni izlet Verona- Trento- Lago di
Garda

Svibanj 2026.

razrednici

Aktivnosti organizirane od strane Zajednice
Talijana (Golubinjak)

Tijekom cijele godine

Zajednica Talijana i razrednik

Natjecanja iz Hrvatskog, Engleskog i
Talijanskog jezika

Tijekom cijele godine

Nastavnici

Natjecanja iz fizike, kemije, matematike i
likovnog.

Tijekom cijele godine

Nastavnici
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9.PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI I RANOG UCENJA
STRANOG JEZIKA I VJERONAUKA TE 1ZBORNIH PREDMETA

. Br. — Sati Sati
Naziv programa Razred grupa Izvrsitelj tiedno | god.
La 1 2 70
Ill.a 1 Olga Krmpoti¢ 2 70
IV.a 1 2 70
RK Vjeronauk Lb 1 2 70
II.b 1 N 2 70

Casna sestra
IIL.b 1 Gabriela Ljubica 2 /70

Iki¢

IV.b 1 2 70
Talijanski jezik I.b, IL.b, IIL.b, IV.b 4 Majda Lukic¢ 8 280
Informatika I.b, IL.b, IIL.b, IV.b 4  |Hrvoje Domandzi¢ 8 280
Informatika I.a—-VIIl.a 8 Ivana Sari¢ 12 420
Njemacki jezik | 1Va,V.a,V1.a,VIl.a, VIIl.a 5 Ingrid Baricevic¢ 10 350

9.1. Nastava u kudi

Jedan ucenik ima potrebu za nastavom u kuci. U¢enik pohada 4.b razred.

9.2. Dopunska nastava

Dopunsku nastavu provode sve uciteljice razredne nastave iz nastavnih predmeta
talijanskoga jezika, matematike, hrvatskoga i engleskog jezika te prirode i drustva,
sukladno potrebama ucenika, najmanje jednom tjedno. BiljeSke ¢e se voditi zasebno
za svakog ucenika u posebnim obrascima.

Dopunsku nastavu za u¢enike predmetne nastave provode predmetni uditelji, takoder
prema potrebama ucenika. Nastava Ce se realizirati jedan sat tjedno, uz posebno
evidentiranje ucenika i zasebno biljeZzenje rezultata, u svrhu boljeg razumijevanja i

savladavanja nastavnog sadrzaja.
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10. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI,
UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA I SEKCIJA

RAZREDNA NASTAVA

| piccoli pasticceri, 1.a-4.a, Nicole Racané, Silvia Pajer

Sah, 1.a-4.a Viviana Vukeli¢

Il ballo, 1.a-4.a, Dolores Troselj, Luciana Kruljac Legac

Uhvati ritam, 1.b-4.b Maja Fiser

Mali kreativci, 1.b - 4.b, Sabrina Peranié

Likovna grupa, 1.b-4.b Kari Kruzi¢

Literarna grupa, 1.b-4.b Sandra Burié

PREDMETNA NASTAVA

Gruppo scenico - letterario, 5. — 8. razred, Roberto
Nacinovich

Skolski zbor, 5. — 8. razred, Davide Gugi¢

Estetsko uredenje, 5. — 8. razred, Lucilla Micheli

Moja Rijeka, 5. - 8. razred, Sara Raheli¢

Gradanski odgoj, Nina Zivkovi¢

Sportska grupa, 5.a-8.a, Maja Miskovic¢

Zdravstveni odgoj i obrazovanje, 5.-6. razred,

Andrea Candrli¢ i Jana Letilovié¢
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11. PROFESIONALNO USMJERAVANJE

Rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju provodit ¢e se s ucenicima VIII. razreda
prema sljede¢em rasporedu:

|. obrazovno razdoblje:

- razgovor sa ucenicima VIII.a razreda vezano za profesionalnu orijentaciju — rujan 2025.
- roditeljski sastanak prema potrebi

- razgovori s ucenicima u vezi profesionalne orijentacije na satu razredne zajednice

- provodenje ankete o profesionalnim interesima ucenika — prosinac 2025.

- pedagoginja Skole, u suradnji sa stru¢nom sluzbom Hrvatskog Zavoda za zapo$ljavanje,
ogranak Rijeka — listopad 2025. — svibanj 2026.

Il. obrazovno razdoblje:
- predavanje za ucenike o profesionalnom izboru (primjeri iz prakse ) — ozujak 2026.

- individualno savjetovanje ucenika o profesionalnom izboru — pedagoginja Skole - listopad
2025. — svibanj 2026.

12. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

Nastavni zavod za javno zdravstvo PGZ
Odjel Skolske i sveucilisne medicine
Skolska ambulanta Centar (Studentska 1, Rijeka)

Radno vrijeme:
Ponedjeljak, utorak, Cetvrtak i petak- jutarnja smjena (pacijenti se primaju od 8 do 13 h)
srijeda- popodnevna smjena (pacijenti se primaju od 13 i 30 h do 18 30 h)

Kontakt:

tel: 051/ 335 028

mail: selma.vidas@zzjzpgz.hr

mail: zeljkica.hadrovic-pavisic@zzjzpgz.hr

Mjesec Sadrzaji

Obilazak skole i higijenski nadzor nad Skolom

Preuzimanije spiskova ucenika po razredima u svrhu planiranja rada i
aktivnosti u  pojedinoj Skoli, te nabavke cjepiva

RUJAN Preuzimanje ostalih podataka vaznih za nastavak kvalitetne suradnje
Planiranje rada i aktivnosti.

Savjetovanje uciteljskih vije¢a o djeci s teSko¢ama u razvoju i
sudjelovanje u izradi primjerenih nastavnih programa.



mailto:zeljkica.hadrovic-pavisic@zzjzpgz.hr

Procjepljivanje ucenika prvih razreda protiv djecje paralize, ospica,
zausnjaka i rubeole.

Pregledi za utvrdivanje zdravstvene sposobnosti za prilagoden
program TZK.

Zdravstveni odgoj sa ucenicima prvih razreda sa temom zastite
oralnog zdravlja.

Predavanje sa temom “Profesionalna orijentacija” i ,Zastita od spolno
prenosivih bolesti i cijepljenje protiv HPV-a" i ucenicima osmih razreda
i njihovim roditeljima.

LISTOPAD Obrada djece sa zdravstvenim potesko¢ama za profesionalnu
orijentaciju, sistematski pregled i savjetovaliste s roditeljima i djecom.
Sistematski pregled ucenika osmih razreda.
Cijepljenje ucenika osmih razreda protiv difterije, tetanusa i djecje
paralize.
Cijepljenje ucenika osmih razreda protiv HPV-a (ovisno o
zainteresiranosti roditelja).
Probir rizika u mentalnom zdravlju ucenika osmih razreda ( YP — core
upitnik).
Sistematski pregled ucenika osmih razreda.
Cijeplienje ucenika osmih razreda protiv difterije, tetanusa i djecje
paralize.
STUDENI Cijeplienje ucenika osmih razreda protiv HPV-a (ovisno o
zainteresiranosti roditelja).
Probir rizika u mentalnom zdravlju u¢enika osmih razreda ( YP — core
upitnik).
Planirani probir: ponasanje, procjena prilagodbe na Skolu kod ucenika
prvih razreda
Screening poremecaja sluha kod ucenika sedmih razreda (po
dogovoru, moguce je da ¢e se raditi u prvom polugodistu)
Sistematski pregledi ucenika petih razreda
SIJECANJ Zdravstveni odgoj za ucenike petih razreda s temom Pubertet, Higijena
VELJACA i fiziologija menstruacije, Psihicke i tjelesne promjene u pubertetu
Provedba programa vezanog za zastitu oralnog zdravlja kod ucenika
petih razreda
Probir rizika u mentalnom zdravlju uéenika petih razreda ( YP — core
upitnik)
Pregledi za Skolska sportska natjecanja
Screening vida i vida na boje kod ucenika tre¢ih razreda
Pracenje rasta, razvoja i uhranjenosti kod ucenika tre¢ih razreda
Zdravstveni odgoj s temom “Skrivene kalorije “ucenicima trecih
OZUJAK razreda
Sistematski pregledi upisnika u prvi razred
Cijeplienje upisnika u prvi razred (dje¢ja paraliza ili ospice, rubeola,
zausnjaci).
Pregled sustava za kretanje ucenika Sestih razreda.
Mjerenje visine i teZine te procjena uhranjenosti ucenika Sestih
razreda.
TRAVANJ Zdravstveni odgoj s temom o pravilnoj prehrani i prevenciji debljine za

ucenike Sestih razreda.

Sistematski pregledi upisnika u prvi razred

Cijeplienje upisnika u prvi razred (dje¢ja paraliza i ospice, rubeola,
zausnjaci).
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Sistematski pregledi upisnika u prvi razred.

Cijepljenje upisnika u prvi razred (djecja paraliza ili ospice, rubeola,
zausnjaci).

Pregledi ucenika za upis u srednju Skolu uz izdavanje lijeCnicke
svijedodzbe.

SVIBANJ LIPAN)J
SRPANJ

TIJEKOM CIJELE GODINE obavljaju se slijedece aktivnosti:

> Kontrolni pregled prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje manjih
protuepidemijski intervencija.

> Rad u Savjetovalistu u svrhu pomoci u rjeSavanju temeljnih problema s kojima se susrecu
Skolska djeca, roditelji i ucitelji.

> Rad u povjerenstvu za odredivanje najpogodnijeg oblika Skolovanja kao i ocjenjivanje

psihofizickih sposobnosti ucenika.

Rad na strucnoj izobrazbi prosvjetnih djelatnika u svrhu unapredenja rjeSavanja specificne

zdravstvene problematike ucenika.

Zdravstveni odgoj.

Edukacija roditelja i u¢enika o vaznosti cijepljenja u svrhu eradikacije zaraznih bolesti.

Namjenski pregledi.

Izdavanije lijecnickih sviedodzbi.

Pregled za ucenicke domove.

Pregled za prelazak iz jedne Skole u drugu.

Pregled za Skolska natjecanja.

A\

YVVVVYVYVYYYVY

Obavezan program cijepljenja:

1. razred MRP i POLIO( za djecu koja polio nisu primila s 5g)
4. razred DI-TE+PER
8. razred DI-TE+PER ( uz sistematski pregled)

Preporuceno, neobavezno cijepljenje:
5., 6., 7.1 8. razred HPV (deveterovalentno cjepivo Gardasil 9)

Savjetovalisni rad- razni problemi djece i mladih vezani za Skolu i zdravstveno stanje,
konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima- kontinuirano

Teme za ucenike:

Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po modelu: 1.razred
Skrivene kalorije, pravilna prehrana : 3.razred
Promjene u pubertetu i higijena spolovila: 5. razred

Savjetovaliste za spolno zdravlje mladih- individualno prema prethodnom dogovoru u
ambulanti Skolske medicine. Predavanje na temu spolnog zdravlja u 8. razredima

Zastita i unapredenje skolskog okruzenja( po potrebi uz pomo¢ HES sluzbe i socijalne med.
Zavoda):

- higijenska kontrola Skole

- nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika
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13. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

13.1.Godisnje zaduZenje odgojno-obrazovnih djelatnika skole

R.B. Ime i prezime Neggﬁ;ﬁig:};}:ﬂgg ano- Ostvala_ Svega Godivénj_e
uéenicima zaduzenja zaduzenje
1. | Kari Kruzi¢ 20 20 40 2080
2. | Sandra Buri¢ 20 20 40 2080
3. | Sabrina Peranic¢ 20 20 40 2080
4. | Maja FiSer 19 21 40 2080
5. tg;':‘é‘a Kruljac- 20 20 40 2080
6. | Silvia Pajer 20 21 40 2080
7. | Dolores TrosSelj 20 20 40 2080
8. | Nicole Racané 19 20 40 2080
10. | Flavia Matijevi¢ 25 15 40 2080
11. | Ivona Kukuljan 25 15 40 2080
1, | Tomislava Zecevic- 22 18 40 2080
Pedic
13. | Viviana Vukeli¢ 18 22 40 2080
14. | Roberto Nacinovich 20 20 40 2080
15. | Davide Gugic¢ 7 8 15 780
16. | e Hichel 12 13 25 1300
17. | Jana Letilovi¢ 12,5 9,5 22 1144
18. | Majda Lukic¢ 8 8 16 832
19. | Johnny Mavri¢ 3,5 3,5 7 364
20. | Marin Cucanci¢ 4 6 10 520
21. | Anja Rumac 22 18 40 2080
22. | Maja Miskovic¢ 9 11 20 1040
23. | Olga Krmpotic¢ 10 8,5 18 936
24. | Ljubica Iki¢ 8 8 16 832
25. | Nina Jureti¢ 15 8 23 1196




26. | Sara Raheli¢ 21 19 40 2080
27. | Ivana Sari¢ 12 9 21 1092
28. | Nina Zivkovi¢ 10 10 20 1040
29. | Ingrid Baricevi¢ 10 10 20 1040

Vjerouciteljice:
Ljubica Iki¢ - vjerouciteljica u hrvatskim razrednim odjelima: I.b — IV.b razred.
Olga Krmpoti¢- vijerouciteljica u talijanskim odjelima predmetne nastave: I.a - VIII.a

razred.

Uciteljice u produzenom boravku:
Ivona Kukuljan — hrvatska razredna odjeljenja

Doris JuriCev i Lea MrSi¢ — talijanska razredna odjeljenja

13.2. Podaci o pripravnicima
Andrea Candrli¢ - stru¢na suradnica pedagoginja.
13.3. Podaci o pomoc¢nicima u nastavi
U Skolskoj godini 2025./2026. djeluju pet pomoénika u nastavi.

Olga Krmpoti¢- za u€enika 1.b razreda

Martina Subi¢ Mustapic¢ - za ucenicu 2.b razreda
Patricija Pili¢ — za uCenicu 3.b razreda

Mirela Krstulovi¢ - za ucenicu 4.a razreda

Masa RadiSi¢ — za ucenicu 4.b razreda

Viviana Bukovec Mrvos — za ucenika 8.a razreda



14. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

U Skolskoj godini 2025./2026. voditeljica aktiva ucitelja hrvatskih odjela je
uciteljica Sabrina Perani¢, a odjela s nastavom na talijanskom jeziku je uciteljica Silvia

Pajer.

U 8kolskoj godini 2025. — 2025. usvojen je sljedeéi plan aktiva u Skoli:

AKTIV Razredna nastava Predmetna nastava Produzeni boravak
Sabrina Peranic¢ N Lea Mrsi¢
Voditeljice - . Ivana Saric¢ Doris Juriev
Silvia Pajer .
Ivona Kukuljan
izvieSca s rada strucnih
skupova -planiranje - kriteriji vrednovanja - . I
integriranih dana - Ly -suradnja s roditeljima -
2 .. | korelacija, jezicne T N
planiranje i ostvarivanje e " planiranje integriranih
AKTI R razliCitosti -korelacija, L
roditeljskih sastanak a - | . "~y Ly X dana -motivacija za rad u
VNOSTI e jezicne slicnosti - o
teme korelacij a za R A PB -organizacija
. planiranje integriranih
Valentin ovo, Dan vode, d slobodnog vremena
. ana
Dan planete Zemlje
planiranje projekta

Svi ucitelji prisustvovat ¢e stru¢nim skupovima na nivou grada, Zupanije i drzave.

Ucitelji odjela sa talijanskim nastavnim jezikom ukljuceni su i u program
permanentnog usavrSavanja u suradnji s Narodnim sveuciliStem u Trstu /UPT/ te Ce
prisustvovati jednodnevnim ili viSednevnim seminarima u Italiji.
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15. DOPUNSKI RAD I POPRAVNI ISPITI

Dopunski rad odrzat ¢e se u razdoblju od 17. lipnja do 09. srpnja 2026.godine. Popravni
ispiti odrzat ¢e se 21. kolovoza 2025. godine.

16. PLAN RADA VIJECA UCENIKA ZA SK. GOD. 2025./2026.

MIJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITEL]

rujan

Formiranje Vije¢a ucenika: 1. Prijedlozi i dogovor oko
nacina rada i tema Vijeca 2. donosSenje Plana rada
Vijeéa za tekuéu godinu 3. konstituirajuca sjednica
Vijec¢a ucenika ( izbor predsjednika Vije¢a ucenika i
zamjenika predsjednika Vije¢a ucenika) 4. Razno

listopad

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno
¢lanku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
Skoli 2. Unaprjedivanje rada Vije¢a ucenika (oglasna
ploca, izvjesiti fotografije i popis ¢lanova Vijeca te
objaviti na stranici Skole, sanduci¢ za postu...) 3.
organizacija dogovorenih aktivnosti za prvo
polugodiste (plesovi, filmska vecer, karaoke...) 4.
Razno

studeni

1. Aktualna problematika, prijedlozi za poboljSanje
rada 2. prijedlozi za osnivanje ucenickih klubova i
udruga

3. Razno

prosinac

1. organizacija humanitarnih akcija
2. organizacija plesa u skoli, Bozi¢na izlozba
3. Razno

sijecanj

1. Aktualna problematika, prijedlozi za poboljSanje
rada 2. izvjestaj o uspjehu ucenika na kraju prvog
polugodista - izostanci s nastave - problemi u nastavi
2. organizacija dogovorenih aktivnosti za drugo
polugodiste (plesovi, projekti...)

4. Razno

veljaca

1. Dogovor oko organizacije proslave Valentinova
. Razno

ozujak

. Medusobni odnosi ucenika i ucitelja

. Razno

travanj

2
1
2. Svjetski dan voda
3
1

. Aktualna problematika u Skoli — prijedlozi za
poboljSanje stanja,
2. Dan planete Zemlje — organiziranje radionica
3. Dogovor za Dan skole 4. Razno

svibanj

1.Zavrsni dogovor za Dan Skole
2. Razno

VijeCe ucenika
Predsjednik VU
Andrea Candrli¢,
pedagoginja
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lipanj

nastaviti u sljedecoj skolskoj godini

3. Razno

1. Sto smo postigli, $to smo naucili, $to Zelimo

2. Dogovor oko obiljezavanja zavrsetka tekuce sk. god

17. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA I RAZREDNIH VIJECA

17.1. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
Sjednica uciteljskog vijeca za kraj Skolske | ravnateljica, pedagoginja, svi
VIII god - analiza postignutih rezultata - ucitelji
' organizacija nove Sk. godine
2024./2025.god.
Prezentacija V. razreda -Sjednica VU za ravnateljica, pedagoginja, tajnica,
usvajanje godisSnjeg plana i programa te ravnateljica, pedagoginja uciteljica
IX. Sk. kurikuluma - programiranje nastave i RN ravnateljica, pedagoginja, svi
sredivanje pedagoske dokumentacije ucitelji
Informacije za roditelje, te roditeljski razrednici
X. sastanci vodenje evidencije i administracije
Vodenje evidencije i administracije - pedagoginja i ravnateljica svi
X sjednica VU (dogovori oko aktivnosti za ucitelji
' mjesece koji slijede, Dane kruha, izlaske i
sl.)
Sjednica VU na kraju I. obrazovnog ucitelji, ravnateljica, pedagoginja
razdoblja tematske jedinice (vrednovanje, | pedagoginja pedagoginja svi
rezultati rada) vodenje pedagoske ucitelji, ravnateljica, pedagoginja
XIL. | dokumentacije sve¢anost povodom pedagoginja
Bozi¢nih i Novogodisnjih blagdana -izvjesée
za kraj 1. odg.-obrazovnog razdoblja
Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju | pedagoginja pedagoginja
I I. obrazovnog razdoblja analiza priprema
. ucitelja priprema za predbiljezbe ucenika
buducih prvih razreda
Sjednica VU (planiranje aktivnosti za ravnateljica, ucitelji RN i PB-a,
naredno razdoblje) - informacije za pedagoginja razrednici
IL roditelje
IIL. Roditeljski sastanci razrednici
Vodenje pedagoske dokumentacije ucitelji, ravnateljica, pedagoginja
tematski roditeljski sastanci sjednica VU za | ravnateljica, pedagoginja, ucitelji
IV. trece tromjesecje
Poslovi u svezi upisa u I.razred komisija za upis u prvi razred
V. profesionalna orijentacija ucenika VIII. razrednik VIII. razreda,
razreda pedagoginja
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Sjednica UV za kraj k. god. — analiza rada
i postignuti rezultati analiza odgojno-

pedagoginja, ravnateljica razrednici
pedagoginja, ravnateljica

VI. obrazovnog rada roditeljski sastanak za pedagoginja, uciteljice RN
buduci I.razred
VII Sjednica UV za kraj 2025./2026. ravnateljica, pedagoginja,

knjizniCarka, svi ucitelji

17.2. Plan rada razrednih vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
VIIL. organizacija nove Skolske godine razrednlgl, pedagoginja,
ravnateljica
IX. _rodlte_IJskllsastanak: programirame _|_1astave razrednici, ucitelji razrednici
i sredivanje pedagoske dokumentacije
informacije za roditelje, tekuéi poslovi - .
X. . . s . . razrednici
vodenije evidencije i administracije
X sjednice razrednih vije¢a informacije za ravnateljica, pedagoginja
' roditelje vodenje evidencije i administracije | razrednici
sjednice razrednih vije¢a na kraju I.
obrazovnog razdoblja - informacije za
XII roditelje ravnateljica, razrednici,
) -vodenje pedagoske dokumentacije pedagoginja razrednici
svecanost povodom Bozi¢nih i Novogodisnjih
blagdana
- analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju | pedagoginja razrednici,
| I. obrazovnog razdoblja - prijave za upis u | pedagoginja, ravnateljica
' I.razred
analiza priprema ucitelja informacije za ravnateljica, pedagoginja
II. roditelje vodenje pedagoske dokumentacije | razrednici pedagoginja
IIL. roditeljski sastanci razrednici
vodenje pedagoske dokumentacije roditeljski ucitelji, ravnateljica razrednici
Iv. sastanci -razredna vijeca za tromjesjecje ravnateljica, pedagoginja,
razrednici
poslovi u svezi upisa u I.razred profesionalnal komisija za upis u prvi razred
V. orijentacija u€. VIIL. razreda informacije za | razrednik VIII. razreda razrednici
roditelje
informacije za roditelje sjednica RV za kraj | razrednici, ravnateljica,
VI. sk.god. roditeljski sastanak za bududi pedagoginja ucitelji, razrednici
I.razred razrednici
VIL. ispis svjedodzbi razrednici
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18. PLANOVI I PROGRAMI RAZREDNIKA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
VIIL. organizacija nove Skolske godine ravnate!Jl_ca, pedagoginja,
razrednici
roditeljski sastanci 1. -VIII. razreda e .
iy . . razrednici, ucitelji razrednik V.
IX. prezentacija V. razred rad s ucenicima I. .
razreda razrednik I. razreda
razreda
informacije za roditelje jednom mjesecno; u
X I. razredu dva puta mjesecno vodenje ravnateljica, razrednici pedagoginja
) evidencije i administracije priprema za razrednici
otvorene dane Skole
XI sjednice razrednih vijeca informacije za ravnateljica, pedagoginja razrednici
' roditelje vodenje evidencije i administracije| pedagoginja
XIL. pripreme za priredbe u Skoli razrednici
analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju .
L. . razrednici
I. obrazovnog razdoblja
informacije za roditelje -roditeljski sastanci . .
II. -~ o razrednici razrednici
u svezi skolskih izleta
II1. roditeljski sastanci razrednici
V. roditeljski sastanci i |_zv1estaJ| roditeljima o razrednici
obrazovnom razdoblju
poslovi u svezi upisa u I.razred
Vv profesionalna orijentacija uc. VIIL. .razred | komisija za upis u I. razred
) informacije za roditelje roditeljski sastanci | razrednik VIIIL. razreda razrednici
u svezi Skole u prirodi
informacije za roditelje - analiza odgojno- | razrednici ucitelji, razrednici,
VI. obrazovnog rada na kraju sk.god. pedagoginja razrednici I.razreda,
roditeljski sastanak za bududi I. razred pedagoginja

19. PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA
19.1. Program rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaj rada
IX Aktivno sudjelovanje u radu i izradi Plana rada Skole za Skolsku godinu
' 2025./2026. i Skolskog kurikuluma
XII. Pracenje uspjeha ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja.
Vv Prijedlog organizacije izleta i evaluacija kvalitete odgojno-obrazovnog rada u
' Sk.god. 2025./2026.

U tijeku Skolske godine 2025./2026. predvidene su 2 do 3 sjednice Vijeca roditelja.
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19.2. Program rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada
IX. Donosenje Go_diénjeg pI_ana i programa rada §!<ovle_ te Skolskog kurikuluma.
Suglasnost za izbor kandidata po provedenom natjecaju.
X. Usvajanje izmjena Statuta i Pravilnika o radu.
X1, Analiza pedagoske dokumentacije i potreba skole

Kadrovska pitanja (ako ih ima)

Financijsko izvjeSée za proteklu godinu od 01.01.2025.-31.12.2025.
XII. Izvjesce o radu ravnatelja za prvo polugodiste
Donosenje eventualnih izmjena pravilnika

II.

I11. Financijsko izvjeS¢e za prvo tromjesecje do 31.03.2025.

Iv.

V. Suglasnost o izboru kandidata po natjecaju

VI. Tekuca problematika (sastajanje po potrebi)

VIL IzvieS¢e o rezultatima i ostvarenju god. plana i programa za kraj 2025./2026.

Financijsko izvjesce

20. PLAN RADA RAVNATELJICE I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

Tijekom Skolske godine temeljna odrednica ravnateljica jest brinuti se za
zakonitost cjelokupnog rada u Skoli. Ravnateljica predstavlja Skolu prema vani,
donosi rjesenja i druge akte za koje je ovlasten prema Zakonu, opéim aktima Skole i
drugim propisima.

U svezi tih odrednica, poCetkom godine, pregledava s tajnikom kompletnu radnu
dokumentaciju.
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SADRZAJ RADA Predwden_o vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godinjeg plana i programa rada $kole VI - IX
1.2. Izrada plana i programa rada ravnateljice VI - IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI -1IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI -1IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih IX-VI
vijeca
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI — VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX — VI
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX - VI
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI
1.13. Ostali poslovi IX — VIII
POSLOVI ORGANIZACIJE RADA SKOLE
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada
) . A IX — VIII
izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada
Skole).
2.2. Izrada Godiénjeg kalendara rada Skole VIII - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - IX
2.4. Organizacija i koordinacija samo vrednovanja skole IX-VI
2.5. Organizacija prehrane ucenika i produzenog boravka IX - VII
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne
v T IX-VI
zastite ucenika
2.7. Organizacija i priprema izvan nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VIII
2.9. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV - VII
2.10. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
. . IX-VI
blagdana i praznika
2.11. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX - VI
2.12. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI i VIII
2.13. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI
2.15. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IiVIII
2.16.0stali poslovi IX — VIII

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
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3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno .
. ) XIIiVI
obrazovnih razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX = VI
strucnim suradnicima i pripravnicima
3.4. Podnosenje izvjeSca o stanju sigurnosti prema
Pravilniku, Vijecu roditelja i Skolskom odboru za prvo i za ITiVII
drugo polugodiste Skolske godine
3.5. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI
3.6. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII
3.7. Pragenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII
3.8. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX — VIII
3.9. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII
3.10. Ostali poslovi IX — VIII
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
v o IX — VIII
strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX — VIII
4.3. Ostali pvoslovi . ) IX — VIII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
. IX — VIII
suradnicima
5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri IX — VI
radu
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika
% IX = VIII
Skole
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno IX — VIII
5.7. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika
5.9. Ostali poslovi ) IX — VIII
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX — VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
IX — VIII
MZOS-a
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata
< IX — VIII
Skole
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX — VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII
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6.6. Poslovi zastupanja Skole IX — VIII
6.7. Rad i suradnja s raéunovodom Skole IX — VIII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII - IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX — VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XII
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u€enickih knjizica VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIITi I
6.14. Ostali poslovi IX — VIII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA 1

INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje Skole IX = VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX - VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VIII
7.4. Suradl_wja S Naciona_lnim centrom za vanjsko IX — VIII
vrednovanje obrazovanja

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VIII
7.65. Surqdnjg S ostalim Agencijama za obrazovanje na IX — VIII
Drzavnoj razini

7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX = VIII
7.8. Suradnja s osnivatem IX — VIII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX = VIII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX = VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX =VIII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX = VIII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX = VIII
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i

institucijama IX = VI
7.18.Suradnja s svim udrugama IX = VIII
7.19.0stali poslovi IX = VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX - VI
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8.2. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a,

AZOO-a, HUROS-a X-V
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala strucna usavrSavanja IX - VI
9. OSTALI POSLOVI ravnateljica

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI
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21. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

Mjesec

Sadrzaj

VIIL

planiranje rada Skole: struktura radnih obveza ucitelja /redovna nastava, izborna
nastava, dopunska nastava, a slobodne aktivnosti i ostala zaduzenja/ pregled
pedagoske dokumentacije iz Sk. god. 2025./2026. sudjelovanje na sjednici UV
osiguranje uvjeta za rad

IX.

prikupljanje i evidentiranje raznih statistickih podataka /statisticki list za redovne
osnovne Skole, podaci na pocetku Skolske godine 2025./2026. sudjelovanje u
izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole sudjelovanje u izradi programa i
organizaciji redovne i izborne nastave planiranje kulturne djelatnosti ucenika
planiranje zdravstveno - socijalne i ekoloske zastite ucenika sudjelovanje u
planiranju rada s darovitim ucenicima sudjelovanje u planiranju rada s
ucenicima s teskocama planiranje internog strucnog usavrsavanja sudjelovanje
u izradi plana strucnih organa Skole pomo¢ nastavnicima u administrativnim
poslovima i pracenje pedagoske dokumentacije / upisivanje programa, roza
biljeznica, praenje dopunske nastave i sl. poslovi u svezi I. razreda: prvi dan —
svecano primanje; sredivanje dokumentacije o upisanim ucenicima, suradnja s
nastavnicima, prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih organizacija,
suradnja s roditeljima suradnja sa Skolskim lije¢nikom: popis svih u¢enika po
razredima, planiranje zdravstvene zastite i edukativnih aktivnosti u svezi
suradnja sa strucnim sluzbama izvan Skole uvodenje ucitelja pocetnika
savjetodavni rad s roditeljima

pracenje I. razreda: suradnja s uciteljicama, sudjelovanje u nastavi, uvid u rad
ucenika, pracenje odnosa prema radu, praéenje razvoja motorike suradnja u
identifikaciji i tretmanu djece s teSko¢ama u razvoju / identifikacija, obrada
podataka, individualni programi, individualni rad s tom djecom, suradnja s
vanjskim suradnicima suradnja u identifikaciji i tretmanu darovitih ucenika
pracenje adaptacije i napredovanja novih ucenika pocetno ispitivanje brzine
glasnog Citanja / IL., III., IV.razred pracenje uCenika s RjeSenjem o
primjerenom obliku Skolovanja predavanje za roditelje I. razreda "Citanje i
pisanje — prevencija poteskoca"

razvijanje pozitivnih stavova prema ucenju / predavanje za ucenike V. razreda
"Kako uspjesno uciti" neposredni rad s u€enicima savjetodavni rad s roditeljima

XL

rad na odgojnoj problematici prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno-
obrazovnog rada / izrada instrumenata za pracenje, razgovor s uciteljima i dr.
priprema i realizacija aktiva RN neposredni rad s ucenicima savjetodavni rad s
roditeljima

36



XII.

priprema i ucescée u radu RV i UV analiza uspjeha ucenika prisustvovanje
redovnoj nastavi i ostalim oblicima odgojno — obrazovnog rada istrazivanje
uzroka neuspjeha ucenika: prikupljanje i obrada podataka o uceniku od
razrednika i sjednica RV, razgovor s ucenicima, prisustvovanje nastavi u cilju
pracenja ucenika, pracenje napredovanja ucenika na dopunskoj nastavi
poduzimanje mjera za otklanjanje neuspjeha ucenika / u suradnji s
razrednikom, RV, ravnateljicaem pomo¢ nastavnicima u administrativnim
poslovima i praenje pedagoske dokumentacije pracenje rada ucitelja pocetnika
neposredni rad s ucenicima savjetodavni rad s roditeljima

rad na profesionalnom usavrSavanju / individualnom i kolektivnom uvid u
pripremanje ucitelja zarad pregled pedagoske dokumentacije osvrt na odgojno-
obrazovni rad Skole tijekom I. obrazovnog razdoblja i aktivno ucescée u radu UV
analiza uzroka neuspjeha ucenika i individualni razgovori s roditeljima i
ucenicima predbiljezbe za I. razred

II.

prisustvovanje nastavi i svim oblicima odgojno - obrazovnog rada s ucenicima u
svrhu pradenja i unapredenja rada pripremanje i realizacija strucne teme za
aktive RN pracenje rada ucitelja pocetnika suradnja s organizacijama koje se
bave profesionalnom orijentacijom (Zavod za zaposljavanje) neposredni rad s
ucenicima

savjetodavni rad s roditeljima

II1.

suradnja sa Skolskim lijeCnikom i sluzbom za profesionalnu orijentaciju u svezi
profesionalnog usmjeravanja ucenika VIII. razreda, razgovor s ucenicima u svezi
profesionalnih interesa pracenje ucenika s teSko¢ama u razvoju, analiza uspjeha
za svakog ucenika pracenje redovne i dopunske nastave pracenje rada ucitelja
pocetnika prisustvovanje nastavi i svim oblicima odgojno - obrazovnog rada s
ucenicima u svrhu pracenja i unapredenja rada neposredni rad s ucenicima
savjetodavni rad s roditeljima

IV.

prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno - obrazovnog rada / protokol
snimanja, razgovor s uciteljima... rad na odgojnoj problematici / u suradnji s
roditeljima, uciteljima poslovi u svezi profesionalne orijentacije, obrada anketnih
upitnika o izboru zanimanja evidencija rezultata psihologijskog testiranja («test
zrelosti za Skolu») za upis u I. razred uvodenje ucitelja pocetnika neposredni rad
s ucenicima savjetodavni rad s roditeljima

razgovor s roditeljima / upitnik / pri upisu u I.razred rad na kulturnoj i javnoj
djelatnosti Skole: Dan Skole i ostale manifestacije profesionalno informiranje
ucenika VIII. razreda, suradnja sa srednjom talijanskom Skolom neposredni rad
s ucenicima savjetodavni rad s roditeljima

VI

suradnja s upisnom komisijom za I. razred analiza uspjeha ucenika na kraju
Skolske godine / izrada i obrada upitnika za ucitelje, statisticka analiza ocjena/
analiza ukupne djelatnosti Skole i prisustvo sjednicama RV i UV priprema i
sudjelovanje na prvom roditeljskom sastanku ucenika koji ¢e se upisati u I.
razred

VII.

pisanje godisnjeg izvies¢a o radu Skole pisanje statisti¢kog izvie3¢a na kraju
Skolske godine pripremanije i aktivno sudjelovanje na sjednicama UV pregled
pedagoske dokumentacije u suradnji s ravnateljicaem Skole pripremanje nove
Skolske godine
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Tijekom cijele Skolske godine:

pratiti stru¢nu periodiku i literaturu te ukazivati na istu
upudivati ucitelje na strucne aktive, seminare, savjetovanija i slicno
svakodnevno suradivati s ravnateljicom Skole u svezi organizacijskih, strucnih, opcih pitanja

rada Skole

rjeSavati odgojno - obrazovne probleme pojedinih ucenika

ukljucivati se u organizaciju humanitarnih akcija, ucenickih izleta i javne djelatnosti Skole i

dr.

suradivati s raznim ustanovama koje se bave odgojem i obrazovanjem
sudjelovati u radu upravnih tijela Skole - Skolski odbor i Vijece roditelja

sudjelovanje u radu povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta prije upisa u

osnovnu Skolu te utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja

22.PLAN RADA STRUCNE SURADNICE KNJIZNICARKE

Mjesec

Planirani poslovi

IX.

upoznavanje ucenika sa radom knjiznice predstavljanje knjiznice
novim razredima posudba knjiga suradnja s uciteljima razredne
nastave i hrvatskog jezika glede lektire obnova signaturnih listica
sortiranje i podjela udzbenika pristiglih iz Italije podjela udzbenika
talijanskim odjeljenjima podjela priru¢nika nazocnost sjednicama
Uciteljskih vijeca

revizija postojeceg stanja pregled knjiga unos knjiga u program Zaki
posudba knjiga uvodenje nove grade i obrada nazoc¢nost sjednicama
Uciteljskih vijeca

XL

posudba knjiga obrada knjiga i priru¢nika nazo¢nost sjednicama
Uditeljskih vijeca

XII..

korelacija rada knjiznice s drugim nastavnim predmetima: hrvatski,
talijanski i engleski jezik obiljezavanje Bozi¢a: Bozi¢na bajka:
predavanje nizim razredima posudba knjiga nazocnost sjednicama
Uciteljskih vije¢a

nazocnost sjednicama Uiteljskih vijeca kalendarsko pracenje
aktivnosti Skole posudba knjiga

II.

suradnja s izdavackim kuéama organiziranje knjizevnog susreta
kratko predavanje na temu: Ljubav prema knjizi (razvijanje ljubavi
prema Citanju kod ucenika nizih razreda)

III.

predavanje na temu: Knjiga je najbolji prijatelj posudba knjiga
kalendarsko pracenje aktivnosti Skole

IV.

suradnja s izdavackim ku¢ama posudba knjiga

upoznavanje ucenika II.a razreda (talijansko odjeljenje) sa rje¢nikom
tal. jezika i kako ga koristiti obiljezavanje Maj¢inog dana nazocnost
sjednici Uciteljskog vijeca

VI

prikupljanje knjizne grade u knjiznici narudzba i obrada knjiga i
prirucnika sredivanje i pregledavanje knjiznog fonda, revizija
korelacija rada knjiznice sa drugim predmetima nazocnost sjednici
Uciteljskog vijeca
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) izrada godisnjeg izvijesc¢a informacijsko-dokumentacijski rad godisniji
VIL i VIIL odmor nazocnost sjednici UCiteljskog vijeca

23. PLAN RADA TAIJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

23.1. Plan rada tajnice Skole

Ciljevi i zadaci

Osigurati zakonito, ucinkovito i azurno administrativno poslovanje skole.

Pruziti administrativnu i organizacijsku podrsku ravnatelju, nastavnicima i stru¢nim suradnicima.
Voditi urednu dokumentaciju i evidenciju u skladu s propisima.

Pravodobno izvrSavati sve poslove vezane uz radno-pravni status zaposlenika.

Osigurati transparentno i pravilno poslovanje prema financijskim i pravnim propisima.

Glavne aktivnosti i poslovi

Administrativno i uredsko poslovanje

vodenje urudzbenog zapisnika i arhiviranje dokumentacije;

zaprimanje, evidentiranje i razvrstavanje poste (dolazne i odlazne);

priprema i otprema sluzbene dokumentacije;

vodenje sluzbene korespondencije Skole;

izrada dopisa, odluka, obavijesti, rjeSenja i drugih akata po nalogu ravnatelja;
izrada i azuriranje Skolskih evidencija (npr. zaposlenici, ugovori, radni odnosi);
sudjelovanje u pripremi i azuriranju godiSnjeg plana i programa rada Skole.

Kadrovski poslovi

vodenje kadrovske evidencije svih zaposlenika;

priprema ugovora o radu, aneksa i rjeSenja;

pracenje i evidencija godisnjih odmora, bolovanja i drugih izostanaka;
pracenje staza i evidencija radnog vremena;

suradnja s racunovodstvom i ravnateljem u vezi obracuna placa;
priprema dokumentacije za natjeCaje za zaposljavanje.

Pravna i zakonska uskladenost

pradenje i primjena zakona, pravilnika i uputa nadleznih tijela (MZO, AZOO, zupanija, grad);
izrada i pohrana akata skolskog odbora i radnih tijela Skole;

priprema i vodenje dokumentacije za javnu nabavu manje vrijednosti;

vodenje ugovora s dobavljacima i praéenje njihove provedbe.

Financijsko-administrativni poslovi (u suradnji s racunovodom)
priupljanje i dostava potrebne dokumentacije racunovodstvu;

vodenje evidencije o materijalnim troskovima i nabavi;

priprema i evidentiranje narudzbenica, racuna i ugovora;

vodenje evidencije o inventaru skole.

Suradnja i komunikacija

svakodnevna komunikacija s ravnateljem, uciteljima, stru¢nim suradnicima i domarom;
komunikacija s vanjskim institucijama (MZO, HZMO, HZZO, Porezna uprava, lokalna samouprava,
banke, dobavljaci);

davanje informacija roditeljima i gradanima u okviru svojih ovlasti;

sudjelovanje u organizaciji Skolskih manifestacija i projekata.
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Mjesec

Planirani poslovi

VIIL

pripreme za poCetak nove Skolske godine poslovi na rjeSavanju kadrovske
problematike priprema materijala za prvu sjednicu SO sudjelovanje u
rasporedivanju tehnickog osoblja i rasporedu radnog vremena nabava
uredskog materijala priprema ugovora o radu za pocetak Skolske godine
tekudi poslovi

IX.

izdavanje potvrda ucenicima i djelatnicima vodenje evidencije prijepisa
ocjena

Priprema pocetka Skolske godine, azuriranje popisa zaposlenika, ugovora,
rasporeda rada, dostava podataka MZO-u.

tekuci poslovi
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uskladivanje normativnih akata Skole sa zakonskim propisima rad na

X. Statutu Skole i svim ostalim aktima uredivanje arhive sudjelovanje na
strucnom skupu tekuéi poslovi

Redoviti administrativni poslovi, obrada dopisa, evidencija godisnjih odmora,
XI. priprema natjecaja

tekuci poslovi

zakljuavanje urudzbenog zapisnika, dostavne knjige za postu, evidencije

XII. sluzbenih putovanja, te odlaganje dokumentacije za 2022. godinu tekuci
poslovi
sudjelovanje u izradi financijskog plana Skole priprema u izradi plana
nabave
L. izvjeS¢a za kraj polugodista, azuriranje evidencija, plan rada za drugo

polugodiste
tekuéi poslovi

provodenje odluka SO vezanih uz izradu zavrénog racuna raspisivanje
II. natjecaja za slobodna radna mjesta priprema ugovora o radu pomoc¢ oko
predbiljezbi za upis u I. razred tekuéi poslovi

I11. unoSenje podataka u Registar onecis¢enja okolisa tekuci poslovi

IV. strucno usavrSavanje tekuéi poslovi

izrada plana godisnjih odmora djelatnika i izrada pojedinacnih rjeSenja

V. organizacijski poslovi vezani uz obiljezavanje Dana Skole tekuci poslovi

VI evidencija izdanih svjvedodibi uenicima - nabavka materijala i organiziranje
' generalnog CiS¢enja Skole te popravka opreme i zgrade tekudi poslovi

VIL. godisnji odmor

Tekudi poslovi:

L.
Izrada i izdavanje rjeSenja i odluka, vodenje maticne knjige zaposlenih i dosjea, azuriranje e-
matice, HUSO sustava i Registra zaposlenika u javnim sluzbama, uredno vodenje podataka za
zaposlenike Skole, pravna pomoc zaposlenicima Skole i uredno poslovanje prema vani u skladu sa
zakonima, sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora i Vijeca roditelja te vodenje zapisnika,
redovito pracenje promjena Zakona i ostalih propisa, svakodnevni prihvat i razvrstavanje poste i
e-mail u dolasku i odlasku, pismohrana u cijelosti, priprema materijala za sjednice, telefonski
pozivi, izdavanje potvrda ucenicima i roditeljima, evidencija radnika i radnog vremena, evidencija
zamjena, prijepisi, vodenje knjige o pismohrani, svi poslovi vezani uz suradnju s Talijanskom
Unijom, Narodnim sveuciliStem iz Trsta i Zajednicom Talijana iz Rijeke, vodenje evidencije o
nezgodama na radnom mjestu, kontrola nad provodenjem mjera HCCAP-a, narudzba zdrave
hrane za Skolsku kuhinju, rad sa strankama

II.
Izrada tablica putnih troskova za zaposlenike Skole i za ucenike-korisnike pokaznih iskaznica,
izrada tablica- zahtjeva za produzeni boravak prema Gradu, izrada svih financijskih zahtjeva
(tablica) prema Ministarstvu znanosti, obrazovanija i Sporta, davanje izvjes¢a o placama
zaposlenicima, narudzbe uredskog materijala
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II.
Suradnja sa stru¢nim sluzbama za Skolstvo u Gradu Rijeci, Zupaniji i republici, suradnja s jedinicama
lokalne samouprave

V.
Suradnja s ravnateljicom, stru¢nom sluzbom i uciteljima

23.2. Plan rada voditeljice racunovodstva Skole

Racunovodstvo Skole ima klju¢nu ulogu u transparentnom i zakonitom poslovanju Skole.
Redovito, tocno i stru¢no vodenije financijskih evidencija osigurava stabilnost poslovanja i
racionalno koristenje sredstava u interesu ucenika i djelatnika.

Mjesec Planirani poslovi

obracun placa i naknada od MZOS,obrac¢un placa i naknada od Grada
Rijeke za PB, informatiku, Gradanski odgoj i obrazovanje, Moju Rijeku i
Zdravstveni odgoj i obrazovanje

izrada obrasca JOPPD za Poreznu upravu izrada mjesecnih Zahtjeva prema
Gradu Rijeci za odobravanje isplata sredstava za financiranje programa
koje Skola provodi

izrada financijskih planova (godisnjih, mjesecnih) izrada financijskih
izvieSc¢a (kvartalno, polugodiSnje, godisnje) izrada izvjeS¢a o ostvarenim
L[.-XII. prihodima i rashodima poslovanja kontiranje i knjizenje (ulaznih i izlaznih
faktura, izvoda banke, blagajne, obracuna, uplata i isplata) vodenje
analiticke evidencije ucenika za koristenje usluga Skole
(PB,informatika,Skolska prehrana)

obracun i izdavanje racuna za Program PB, informatiku i Skolsku prehranu
placanje racuna y

izrada statistickih izvjeStaja o poslovanju Skole (RAD-1G, INV-P)

obracun i isplata putnih naloga izrada Zahtjeva za refundaciju troskova za
vrijeme bolovanja djelatnika za HZZO

Ciljevi i zadaci

osigurati zakonito, uredno i tocno financijsko poslovanje Skole

pravodobno evidentirati sve financijske transakcije u skladu s proracunskim propisima
osigurati tocne i azurne podatke za planiranje i izvjeS¢ivanje ravnatelja i osnivaca
redovito izvrSavati obveze prema zaposlenicima, dobavljacima i drzavi

sudjelovati u planiranju i prac¢enju proracuna skole

ANENENENEN

Glavne aktivnosti i poslovi

Financijsko poslovanje

vodenje glavne knjige i pomocnih knjiga

knjizenje svih ulaznih i izlaznih racuna

pracenje uplata i isplata na ziro-racunu skole

izrada i provedba naloga za placanje

kontrola financijskih dokumenata prije knjizenja
uskladivanje konta i izrada izvjeS¢a o stanju sredstava
obracun i isplata putnih naloga, naknada i dnevnica

ASANENENENENRN
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v

pracenje i evidentiranje projekata sufinanciranih od strane MZ0-a, EU fondova i osnivaca

Obracun placa i drugih primanja

A SENENE NN

priprema i obracun placa zaposlenika Skole prema vazecim propisima

obracun naknada (bolovanja, porodiljni dopusti, putni troskovi, dodatni sati, stimulacije, itd.)
dostava platnih lista zaposlenicima

obracun i uplata doprinosa, poreza i drugih davanja

vodenije evidencije placa i ostalih primanja

dostava podataka u sustav HZMO, HZZO, ePorezna, eRadna knjizica, Regos i druge sustave

Planiranje i prac¢enje proracuna

SNENENENAN

M
v
v
v
v
v

izrada prijedloga financijskog plana skole za tekuéu godinu

sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada skole

pracenje realizacije financijskog plana i analiza odstupanja

priprema i dostava polugodisnjih i godisnjih financijskih izvjes¢a osnivacu i MZO-u
izrada financijskih planova za projekte i izvannastavne aktivnosti

aterijalno i imovinsko poslovanje

vodenje evidencije o imovini i obvezama Skole

suradnja s domarom i tajnicom pri popisu imovine i inventuri
pracenje ugovora o odrzavanju i servisiranju opreme

pracenje potrosnje energenata, uredskog i nastavnog materijala
priprema podataka za godiSnju inventuru i izvjeS¢a o stanju imovine

Racunovodstveni izvjestaji i dokumentacija

DN NN

izrada mjesecnih, kvartalnih, polugodisnjih i godisnjih financijskih izvjeStaja
sastavljanje zavrsnog racuna

arhiviranje racunovodstvene dokumentacije prema propisima

suradnja s vanjskim revizijama i kontrolama (MZO, osnivac, Drzavni ured za reviziju)

Suradnja

DN NI

suradnja s ravnateljem, tajnicom i stru¢nim suradnicima

suradnja s osnivacem, Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Poreznom upravom i bankama
komunikacija s dobavljacima i uskladivanje otvorenih stavki

savjetodavna pomoc zaposlenicima u vezi obracuna plaée i naknada
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23.3. Plan rada domara Skole

Poslovi domara Skole u Skolskoj godini nisu rasclanjeni po mjesecima, vec se ti poslovi
obavljaju stalno kroz Citavu godinu: odgovornost za zgradu Skole i kompletan inventar
u njoj, €uvanje Skolske zgrade, instalacije, okoliSa zgrade.

Mjesec Planirani poslovi

odrzavanije i kontrola stanja zgrade, opreme i okolisa ukljucivanje i kontrola
sustava grijanja kontrola instalacija poslovi izmjene /uti¢nica, osiguraca,

X. = X. stakala, prekidaca/ odcepljivanje WC-a, umivaonika, sudopera nabava i
dostava materijala ¢iS¢enje dimnjaka mjerenje potrosnje - energenti
vedi strucni popravci - prisustvovanje i pomo¢ popravak stolova i stolica, klupa
XL — VII i namjestaja - izmjena bravica popravak prozora i vrata izmjena i popravak

slavina uredenje okoliSa odrzavanje i skrb oko vatrogasnih aparata i hidranata
uredno obilazenje Skolske zgrade

23.4. Plan rada kuharice Skole

Poslovi kuharice u Skolskoj kuhinji nisu ras¢lanjeni po mjesecima vec se obavljaju
redovito tijekom Citave Skolske godine.

Planirani poslovi
pripremanje mlijenog obroka ucenicima i izdavanje istog

izdavanje ruckova

rukovanje i zaduzivanje cjelokupnog inventara Skolske kuhinje

odrzavanije higijene i kompletno CiS¢enje prostora Skolske kuhinje

vodenje brige o zabrani ulaska nezaposlenih osoba u prostor Skolske kuhinje

vodenje evidencije s Upravom Skole o nabavci potrebnih namirnica od dobavlja¢a pravodobno

ispunjavanje tablica HACCP-a

kuhanje mlijecnih obroka




23.5. Plan rada spremacica

Poslovi spremacice u Skolskoj zgradi nisu rasclanjeni po mjesecima, vec se redovito
obavljaju tijekom citave Skolske godine.

Planirani poslovi

odrzavanije Cistoce Skolskih prostora/ucionica, kabineta, hodnika, uredski prostori
odrzavanje CistoCe dvorista i okolisa Skolske zgrade pranje prostora i pokretnog inventara
Skole

odrzavanije Cistoce sanitarnih ¢vorova odgovornost za inventurni materijal i radna sredstva
vodenje brige o nabavi sredstava i pomagala za odrZavanje Cistoce u dogovoru s Upravom
Skole

obavljanje kurirskih poslova i dostavljackih poslova

24. OSTALI PRATECI PROGRAMI
24.1. Antikorupcijski program

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati
preventivne mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki
oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.
Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Skoli se poduzimaju na nekoliko podruéja rada:

1.UPRAVLJANJE SKOLOM

Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka

U sferi materijalnog poslovanja Skole:
- pri raspolaganju sredstvima Skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za raun Skole
- otudivaniju, opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i sl.)

U sferi zasnivanja radnih odnosa:
- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanja prema vazeéim zakonskim i

podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela
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U radu i poslovanju:
- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog ospodara
U trosenju sredstava:

- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima skole
- postupanje prema vazeéim propisima
- provedba zakonom propisanih postupka

2.0BAVLIANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeS¢ivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

3.0BAVLIANIE TAINICKIH POSLOVA
- postupanje prema vazeéim zakonskim i podzakonskim propisima

- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu svjesnosti i postenja

4.0DGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI

-razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod ucenika
-ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
-razvijanje visoke svjesnosti o Stetnosti korupcije

-edukacija o budué¢im mogucim nacinima sprjeCavanja korupcije

5.NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrée nadleine sluzbe, ima vaznu ulogu u
sprjeCavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postojecih problema te poticanju i

sudjelovanju na njihovom otklanjanju:
a) inspekcijski nadzor

b) revizija materijalnog poslovanja

6.CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podrucjima
rada, odgojno-obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i drustvenih vrijednosti kod

ucenika od najranije dobi, moguce je organizirati ciljeve u borbi protiv korupcije:



-odbijanje sudjelovanja u korupciji
-suradnija s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

-antikoruptivni rad i poslovanje Skole

24.2. Program rada na prevenciji nasilja za Skolsku 2025./2026. godinu
Cilj:
- povecati razinu svijesti o problemu

- potaknuti spremnost na promjene u ponasanju

- senzibilizirati ucenike na problem

Rad s ucenicima:

Provodenje radionica u svim razrednim odjelima od II.-VIII. Razreda (osim prvom razredu).

Pocetak rada predviden je jednom mjesecno od rujna do lipnja.

Teme:

-0 ljudskim pravima
-0 razlicitosti “ti i ja”
-0 odgovornosti

-0 pravednosti

-0 pravima

-0 postovanju

-0 emocijama

-0 komunikaciji

-0 razrjeSavanju sukoba
-0 samopostovanju
-0 svadanju

-0 ogovaranju

-0 nasilnistvu

-0 pritisku vrSnjaka

Radionice ¢e provoditi pedagoginja Skole, razrednici i vanjski suradnici tijekom nastavne godine

na satovima razrede zajednice.
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Rad s roditeljima:

Provodit ¢e se predavanja i radionice koje e voditi razrednici, pedagoginja Skole te vanjski

suradnici tijekom Skolske godine.

Teme:

-odgojni stilovi roditelja
-komunikacija

-kako reci ne i postaviti granice
-agresivnost kod djece

-kako razrijesiti sukob s djetetom

24.3. Permanentno promicanje zdravog nacina zivljenja

Projekt Zdravstveni odgoj i obrazovanje provodi se s ucenicima visih razreda. Voditeljice
projekta su Pedagoginja Andrea Canrli¢ i profesorica biologije i kemije Jana Letilovié.

Rad s ucenicima obuhvaca:

- sadrZaje propisane nastavnim planom i programom u okviru nastavnog predmeta (u nizim
razredima: priroda i drustvo, tjelesna i zdravstvena kultura, likovna kultura i SRZ, u viSim
razredima: hrvatski jezik, biologija, tjelesna i zdravstvena kultura, likovna kultura i SRZ)

- planiranje aktivnosti u okviru slobodnih aktivnosti (izborni predmeti kao likovni, sportske
aktivnosti, vijeronauk)

- organizaciju tih aktivnosti i aktiviranje Sto veceg broja ucenika

- organizaciju kulturno umijetnickih sadrzaja zanimljivih uzrastu i potrebama ucenika (tjedan
borbe protiv pusenja, mjesec borbe protiv ovisnosti o alkoholu jedan dan bez alkohola i
sl.)

- ucenicka okupljanja na konferencijama — ucenici se sastaju jednom mjesecno i
razmjenjuju informacije

- diskusije na teme: klasifikacija bolesti; ovisnosti; etape puta u ovisnost; uzroci Sirenja
ovisnosti; ovisnost o nikotinu; alkoholizam; narkomanija (toksikomanija)

- odabiranje i formiranje VijeCa ucenika tj. predstavnika odjela svih dobnih skupina ucenika
od 1. — 8. razreda

- organizaciju pisanja Skolske zadace okviru sata hrvatskog/talijanskog jezika na neku od tema

- u sklopu likovne kulture — crtanje i organiziranje izlozbe

- ucenje na terenu: obilaske bolnica, centara za suzbijanje ovisnosti pri Zavodu za javno
zdravstvo, razgovor s djelatnicima bolnica ili centara, razgovor sa sticenicima navedenih
institucija, intervjue s lijecnicima o njihovim iskustvima rada, ukljucivanje u projekt ,Rijeka
zdravi grad"

- pracenje adekvatnih radio i TV emisija (0 zdravom nacinu Zivota, o suzbijanju uporabe
droga, o policijskim dosjeima i sl.)
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Skupne parlaonice:

- zajednicke parlaonice, ucenika, ucitelja i roditelja, a teme mogu biti sljedece: zdrav nacin
Zivota; ekoloski problemi (zagadenost; najveci zagadivaci u nasoj sredini; kako mi mozemo
pridonijeti oCuvanju prirode; povezanost droge s kriminalitetom i prostitucijom; struktura
linosti ovisnika — anomalije; karakteristike opojnih droga; trajanje uzimanja droga te put

unoSenja droga u organizam; psihicka i fizicka ovisnost o drogama

Rad s djelatnicima Skole

Sve djelatnike Skole potrebno je educirati o: zdravim stilovima Zivota, prevenciji rizicnih
ponasanja (ucenici koji negativno odstupanju od ponasanja prosjecne populacije), radu
na otkrivanju i pomoéi u suzbijanju rizicnih faktora zdravlja i nesmetanog razvoja

djeteta.

Postupak identifikacije na nivou razreda:

- sociometrijska ispitivanja

- ispitivanja motivacije

- ispitivanja stavova i interesa

- ispitivanja samopouzdanja, emocionalne karakteristike

- ispitivanja opcih sposobnosti (intelektualnih i obrazovnih)
- analiza neuspjeha na nivou rv

- ispitivanje razrednog ozracja

- uocavanje ucenika s poremecajima u ponasanju

Postupak identifikacije na nivou obitelji i ucenika:

- intervjui s roditeljima

- snimanje obiteljskog ozracja (alkoholicari i okolina — Skola, obitelj, radna sredina)
- savjetodavni individualni rad u svezi pedagoskih postupaka

- informativni rad

- organizacija medusobne roditeljske pomodi
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25. PLAN I PROGRAM GRADANSKOG ODGOJA
U SKLOPU PROJEKTA OSNOVE DEMOKRACIJE

Plan i program Gradanskog odgoja provodi Nina Zivkovi¢, prof povijesti. Projekt se realizira

kroz projekt osnove demokracije za ucenike Skole prilagoden je kroz obradu po pojedinim

nastavnim jedinicama za one nastavne predmete u kojima se moze obraditi:

Sto je zapravo javna politika

pojam zakona i javnih propisa odredene politike

izrazavanje svojeg misljenja

identifikacija problema za izu€avanje (npr. uociti u svojoj okolini problem za koji
smatramo da je vazan)

nauciti svoje stavove te predloziti ostalima zakljucivanje odnosno donosenje zakljucaka
kroz zdravu diskusiju

nauciti ponesto o svakom problemu koji smo odlucili razmotriti

prikazati i dati alternativna rjeSenja o razmatranom problemu

plan aktivnosti koji predstoje prije nego Sto pristupimo rjeSavanju odredenog problema

Rad po razrednim odjelima:

provodenje razgovora u razrednom odjelu
uocavanje problema kojeg je potrebno razraditi
realizirati diskusiju (usmeni i pisani oblik)
prenijeti informacije roditeljima

donijeti zakljucke

Teme za diskusiju o pojmu , gradanin™(osnove demokratskog odgoja):

problemi koji se odnose na ¢ovjekovu okolinu (priroda, biologija)
problemi mlade populacije (slobodno vrijeme ucenika)

problemi u zajednici (kroz tiskane izvore)

politika u Hrvatskoj (Sto je vlast, kako se provodi, misljenje ucenika)
Sto su mjere javne politike (prednosti i nedostaci)

kako se odredeni problem moze poboljsati, rijesiti
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26. PROJEKTI, SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA

Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Projekt ,Moja Rijeka"

Ciljevi

Motiviranje i osvjescivanje ucenika o vaznosti zaviajne
vrijednosti te promicanje istog; upoznavanje i istrazivanje svojega
grada; prepoznavanje kulturno - povijesne bastine; proucavanje
povijesnih Cinjenica te uoCavanje i usporedivanje proslosti,
sadasnjosti i buduénosti; stjecanje osjecaja postivanja prema
kulturnom naslijedu

Namjena

Usvajanje znanja o gradu Rijeci (povijest, kultura,
zanimljivosti...); gradnja identiteta ucenika kroz poznavanje
povijesti vlastitog grada; razvijanje stavova za oCuvanje vaznosti
vlastitog znanja o rodnome gradu; aktivho sudjelovanje na
ocuvaniju i zastiti kulturno— povijesne bastine

Nositeljica

Sara Raheli¢ (u suradnji s Gradom Rijeka)

Nacin realizacije

Individualni rad i rad u grupi s ucenicima V., VI. i VII. razreda;
edukacijske radionice popracene prirucnikom, udzbenicima,
raznim predmetima i multimedijalnim sadrzajima; sudjelovanje na
raznovrsnim dogadanjima; suradnja s turistickom zajednicom i
voditeljima raznih ustanova

Vremenik(predvideno
vrijeme i trajanje)

Tijekom nastavne godine 2025./2026. (ukupno 35 sati)

Nacin vrednovanja i
koriStenja rezultata

IzvjeSce nositelja programa; prezentacija radova i zavrSnog
uratka; ostvarenje zacrtanih ciljeva

Troskovnik

Troskovi prijevoza (i mogucih ulaznica); troskovi za nabavu

potrebnog materijala
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Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Crveni kriz

Razvijati kod ucenika humanost, empatiju i sklonost prema

Ciljevi humanitarnom angaZzmanu — pomaganju onima kojima je to
najpotrebnije

Namjena Ukljucivanje ucenika u akcije Crvenog kriza

Nositelji Maja FisSer

Nacin realizacije

Putem edukativnih knjizica letaka, radionica dobrovoljaca
Crvenog kriza

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje)

Nastavna godina 2025./2026.

Nacin vrednovanija i
koriStenja rezultata

Kroz natjecanja, likovno izrazavanje

Troskovnik

Nema troskova

Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Medunarodni dan ljudskih prava — razredna nastava

Ciljevi Upoznavanije prava Covjeka
Namjena Razvijanje empatije prema ljudima u socioekonomskom
nepovoljnom polozaju i smisao za pravdu
Nositelji UCitelji razredne nastave

Nacin realizacije

Posjet prihvatilistu “Ruze svetog Franje”, doniranje hrane i
higijenskih potrepstina

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje)

Tijekom nastavne godine 2025./2026.

Nacin vrednovanja i
KoriStenja rezultata

U nastavi

Troskovnik

Nema troskova

Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Medunarodni dan sje¢anja na Holokaust

Ciljevi Obiljezavanje znaCajnih dogadaja iz povijesti.
Namjena Upf).zna'tl l'.lcenlke"s dogadajima iz povijesti, razvijati kriticko
misljenje i empatije.
Nositelji Ucitelji razredne i predmetne nastave

Nacin realizacije

Posjet groblju Kozala i crkvi sv. Romualda i Svih Svetih

Vremenik(predvideno
vrijeme i trajanje)

Sijecanj 2025

Nacin vrednovanja i
koriStenja rezultata

IznosSenje misljenja, stavova te izrada prezentacija, plakata i
slicno

Troskovnik

Nema troskova
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Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Medunarodni dan ljudskih prava — predmetna nastava

Ciljevi Obiljeziti Medunarodni dan ljudskih prava
Ucenije ljudskih prava. Spoznavanje njihove vaznosti. Razvijanje
Namjena empatije prema ljudima u socijalno-ekonomski nepovoljnom
poloZaju i razvijanje osjecaja za pravdu.
Nositeljica Uditeljica Nina Zivkovi¢ Uditeljica Tomislava Zecevi¢ Pedié

Nacin realizacije

Radionice, diskusija, kviz znanja, rad na povijesnim izvorima

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje)

Prosinac 2025.

Nacin vrednovanja i
Koristenja rezultata

Kviz znanja Izrada pisanih i slikovnih materijala

Troskovnik

Papiri, hameri, bojice

Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Skola u kinu

Osvjescivanje, promicanje i razvoj filmske kulture te

Ciljevi razumijevanja filmske kulture i osposobljavanje za vrednovanje
iste
Namjena Nadovezivanje i prosirivanje nastavnih sadrzaja medijske kulture.
e Art-kino javna ustanova u kulturi te ucitelji razredne nastave i
Nositelji

hrvatskoga jezika

Nacin realizacije

Predavanja i kino projekcije

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje

Tijekom nastavne godine 2025./2026.

Nacin vrednovanja i
koriStenja rezultata

Tijekom redovne nastave i putem provjera usvojenosti nastavnih
sadrzaja medijske kulture

Troskovnik

/
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Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

DAN SKOLE

utjecaj na zdrav rast i razvoj djece kroz zabavu i druzenje
osvijestiti pripadnost Skoli doprinos kvalitetnijem zdravstvenom i
psihofizickom stanju djece obiljeziti Dan Skole poticati suradnju te

Ciljevi medusobno uvaZavanije ipostivanje stjecati gradanske
kompetencije poticati odgovorno ponasanje jacati
samopostovanje kod ucenika

_ unapredenje odnosa ucenik — ucenik unapredenje odnosa ucenik
Namjena — ucitelj
o ucitelji razredne i predmetne nastave, ostali djelatnici Skole,
Nositeljica

ravnateljica

Nacin realizacije

unapredenjeodnosaucenik — tehnicko-administrativnoosoblje
prihvacanjeodgovornosti prigodan program (nastupi ucenika,
dodjela zahvalnica...) sportske igre kazaliSna predstava

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje)

povodom Dana skole 15.5.

Nacin vrednovanja i
Koristenja rezultata

moralne, odgojne i gradanske kvalitete plakati, prezentacije,
Clanci, radijska emisija iskustva ucenika samovrijednovanje

Troskovnik

uredski materijal, troSkovi umnozavanja materijala...
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Suradnja s Domom mladih

Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Upravljanje biciklom

Ciljevi Vjestina upravljanja biciklom i upoznavanje prometnih pravila
Namijena Usva]anJe_ znanja o prometnim znakovima i pravilima ponasanja u
prometu i na ulici
Nositelji Ucitelji u suradnji s Domom mladih i MUP-om

Nacin realizacije

Uvodno edukacijsko predavanje, voznja bicikla poligonom uz
prometnu signalizaciju projekciju i rad na prometnici

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje)

Nastavna godina 2025./2026.

Nacin vrednovanja i
koriStenja rezultata

Ispit

Troskovnik

Nema troskova

Suradnja s predskolskim ustanovama

Naziv aktivnosti,
programa ili projekta

Suradnja s predskolskim ustanovama

Ciljevi

Pripremiti ucenike za prijelaz iz vrti¢a u Skolu u svrhu lakse
prilagodbe na pocetak Skolovanja; prilagodavanje i snalazenje u
novim situacijama; razvijanje interesa za Skolu; stjecanje novih
znanja; razvijanje samopouzdanja, koncentracije, samostalnosti,
maste; razvijanje interesa za knjizevnost; razvijanje i bogacenje
rjecnika stvaranje pozitivne slike o sebi; Sirenje znanja o svijetu
oko sebe i 0 sebi samome; razvijanje povjerenja u sebe i u druge
ljude; medusobno pomaganje i povezivanje s ostalim ¢lanovima u
skupini

Namjena

Pribliziti i upoznati buduce ucenike sa Skolom.

Nositelji

OS — SE Belvedere i predskolske ustanove koje prihvate suradnju

Nacin realizacije

Skupni rad, zajednicke aktivnosti djece iz vrti¢a i Skole

Vremenik (predvideno
vrijeme i trajanje)

Tijekom nastavne godine 2025./2026.
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27. PLAN I PROGRAM RADA PRODUZENOG BORAVKA

27.1. Ciljevi i zadaci produzenog boravka

Opdi cilj:

Omoguciti ucenicima kvalitetno i sigurno provodenje vremena nakon redovne nastave kroz ucenije,

odmor, igru i stvaralacke aktivnosti.

Posebni ciljevi:

NN N N RN

27.2 Organizacija rada

razvijati radne navike i samostalnost u ucenju;

pomodi ucenicima u svladavanju Skolskog gradiva;

poticati socijalne vjestine, suradnju i toleranciju;

razvijati kulturne, ekoloske i zdravstvene navike;

omoguciti kvalitetno slobodno vrijeme kroz igru, Citanje i kreativne radionice;

suradivati s roditeljima i uciteljima razredne nastave.

Vrijeme rada: svaki radni dan nakon zavrsetka redovne nastave do 17:00 sati.

Trajanje rada s ucenicima: 56 sati dnevno.

Mjesto rada: ucionica produzenog boravka, Skolsko dvoriste, knjiznica, sportska dvorana.
Nositelj: ucitelj/ica produzenog boravka.

Sudionici: ucenici razredne nastave (1.—4. razred).

27.3. Dnevna struktura aktivnosti

Vrijeme

Aktivnost

Po zavrsetku nastave

Dolazak ucenika, kratki odmor, razgovor, uzina.
Ucenje i ponavljanje gradiva Samostalni i vodeni rad
zadacama, individualna pomoc.

Kreativne i stvaralacke aktivnosti Likovne, glazbene, dramske

radionice, Citanje i izrazavanije.

Igre i rekreacija Igre u ucionici, dvorani ili dvoristu, Setnje,

sportske aktivnosti.

Kulturno-socijalne i odgojne teme  Razgovori o prijateljstvu,

postovanju, zdravlju, prometu, okoliSu.

na

ZavrsSetak dana

Osvrt na dan, spremanje prostora, odlazak ucenika ku¢ama.
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6. Suradnja

s uciteljima razredne nastave — koordinacija u prac¢enju napretka ucenika;
s stru¢nim suradnicima (pedagog, psiholog) — uocavanje teskoca i savjetovanije;
s roditeljima — redovita komunikacija, informativni razgovori;

s ravnateljem i tajniStvom — organizacija prostora i opreme;

NN

sudjelovanje u Skolskim manifestacijama i projektima.

N

Pracenje i vrednovanje rada

dnevne biljeske o aktivnostima ucenika;
evidentiranje napretka u ucenju i socijalnom ponasanju;

samovrednovanje ucitelja i analiza realiziranih aktivnosti;

AR NEENEEN

evaluacija na kraju polugodista i Skolske godine.

8. Zakljucak

Produzeni boravak omogucuje ucenicima cjelovit razvoj kroz kombinaciju ucenja, igre i druzenja.

Organiziranim i kreativnim pristupom stvara se ugodno i poticajno okruzenje u kojem ucenici

stjecu radne i socijalne vjestine te osjecaj sigurnosti i pripadnosti Skolskoj zajednici.
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28. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

U Skolskoj godini 2025./2026. predvideni su sljedeéi radovi: unutarnje licenje prvog
kata Skole, izgradnje sportske dvorane, rekonstrukcija ulaznih vrata u ucionice, nabava

pametnih ploca i oglasnih ploca.

Kapitalna ulaganja

Za ovu $kolsku godinu nisu predvidena nikakva kapitalna ulaganja financirana od strane Skole.

Tekuce odrzavanje

- godisnji servis kotlovnica (prije sezone grijanja)
- CiSéenje dimnjaka

- odrzavanije sanitarnih ¢vorova

- licenje zidova ucionica i hodnika

- licenje ograda

- kontrola i zamjena vatrogasnih aparata

- uredenje okoliSa (podrezivanje niskog raslinja i SiSanje trave).

Ravnateljica Skole:
Ivana Kastelc, dipl.paed.

Predsjednica Skolskog odbora:
Tomislava Zecevic¢ Pedic, prof.
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