Temeljem ¢lanka 147. Statuta Osnovne $kole - Scuola elementare BELVEDERE, Skolski
odbor, u skladu s odredbom ¢I.58 st.2 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednoj
Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,152/14,
07/17, 68/18198/19), na sjednici odrzanoj 12.12.2019. godine, donio je

PRAVILNIK
O KUENOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kucni red Osnovne Skole - Scuola elementare Belvedere (u
daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaza i na web stranicama
Skole.

ULAZ U SKOLSKE PROSTORIJE

Clanak 4.
Uéenici ulaze u Skolske prostorije koristeéi se ulaznim vratima u prizemlju skolske zgrade.
U slucéaju predsata uéenici koriste glavna ulazna vrata na prvom katu. Za vrijeme velikog
odmora ucenici ulaze i izlaze na dvoriste koristeéi vrata u prizemlju skole.
Po zavrsetku nastave ucenici koji nemaju opravdani razlog, moraju napustiti prostorije skole
u roku od petnaest minuta od zavrSetka zadnjeg nastavnog sata, bez remeéenja reda i mira
u Skoli.
Vrata u prizemlju otkljuéavaju se u 7,30 sati i zakljuéavaju u 8,30 sati . Vrata se otkljucavaju
za vrijeme trajanja velikoga odmora te zaklju¢avaju poslije velikog odmora, odnosno u u
10,25 sati. Vrata otkljuéavaju i zakljuéavaju dezurni ucitelji.
Ucitelji ulaze i izlaze koristeci ulaz za osoblje na prvom katu.
Roditelji i ostali posjetitelji ulaze isklju¢ivo na glavna vrata na prvom katu.

RADNO VRUEME

Clanak 5.
Radno vrijeme Skole je od 7:30 do 17:00 sati. Iznimno $kola moZe raditi i duze.
Prvi nastavni sat zapocinje ujutro u 8,30 sati.
Pocetak i zavrsetak nastavnog sata oznacava se Skolskim zvonom.



Clanak 6.
Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:

1) Za odjeljenja razredne nastave

sat pocetak - zavrsetak

0 7:40 8:25

1 8:30 9:15

2 9:20 10:05 veliki odmor 20 minuta
3 10:25 11:10

4 11:15 12:00

5 12:05 12:50

6 12:55 13:40

7 13:45 14:30

2) Za odjeljenja predmetne nastave:

sat pocetak - zavrsetak

0 7:40 8:25

1 8:30 9:15

2 9:20 10:05

3 10:10 10:55 Veliki odmor 20 minuta
4 11:15 12:00

5 12:05 12:50

6 12:55 13:40

7 13:45 14:30

Clanak 7.
Ucenici, dezurni ucitelji i ostali ucitelji moraju doci u skolu:
-ucenici 10 minuta prije pocetka nastave
-dezurni ucitelji dolaze kako je predvideno rasporedom deZurtava ucitelja
- ostali uditelji 15 minuta prije pocetka nastave
Dezurni ucitelji su zaduzeni za prihvat ucenika koji dolaze ranije od predvidenoga pocetka
nastave, ali ne ranije od 7,30 sati.

Clanak 8.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Evidencija se vodi prema Pravilniku o evidenciji radnog vremena za radnike Skolskih
ustanova (NN 144/2011).

RED U UCIONICAMA

Clanak 9.
Ucitelji otkljucavaju i zakljuéavaju ucionice prije odnosno po zavrSetku nastavnog sata i
pohranjuju kljuceve u zbornici u ormaru.

Clanak 10.
U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.



Clanak 11.
Ucenik je duzan:
- uljudno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrZavati prostore Skole ¢istima i urednima
- odijevati se uredno i prikladno za nastavu (nije dozvoljeno nosenje prekratke odjece,
napadne Sminke i nakita, kao ni tetovaza i piercinga)
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu
- mirno uci u ucionicu i pripremiti se za rad
- po ulaska uitelja, posjetitelja ili djelatnika Skole u razred uljudno
- uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim djelatnicima Skole.

Clanak 12.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika il
predmetnog ucitelja.
U kabinet ucenici ulaze i izlaze zajedno s uciteljem.

Clanak 13.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu manje od 5 minuta, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati
se uCitelju.
Ucenik koji zakasni na nastavu viSe od 5 minuta biti ¢e upuéen u knjiznicu. Zakasnjenja na
nastavu ucenici su duZni opravdati (osobnim dolaskom roditelja/skrbnika, ispri¢nicom
lijecnika i sl.). U protivnom ¢e se izostanak sa sata zabiljeziti kao neopravdani.

Clanak 14.
Tijekom nastave ucenici se ne smiju neprikladno ponasati (doSaptavati, dovikivati, ustajati ili
izlaziti iz u€ionice bez dopustenja ucitelja i sl.)
Uéenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je odazvati se.
Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izlozbama, izletima, ekskurzijama ucenici su duzni
ponasati se u skladu s ponasanjem u Skoli.

Clanak 15.
a) Strogo je zabranjeno koriStenje mobitela u prostorima skole. Uporaba mobitela i drugih
uredaja dozvoljena je isklju¢ivo u nastavne svrhe uz prethodnu najavu uditelja.
U sluéaju da se ucenika zatekne da nedozvoljeno koristi mobitel i druge uredaje, isti se
privremeno oduzimaju i moze ih preuzeti iskljucivo roditelj ili skrbnik.
U&enicima je u Skoli zabranjeno snimanje i objavljivanje snimaka bez dozvole ravnatelja.

b) Ulenici imaju pravo na pristup Internetu na racunalu Skolske ustanove samo u nazo¢nosti
odgojno-obrazovnog radnika i uz njegovo odobrenje. Ucenik moze koristiti uredaje kojima
je mogué pristup mreznom povezivanju i mreznim komunikacijama tijekom odgojno-
-obrazovnog rada samo uz odobrenje odgojno-obrazovnog radnika.



Clanak 16.
U¢itelj ne smije za vrijeme nastave udljaiti uéenika s nastave ili izvan prostora Skole, ali ga
moze uputiti na razgovor pedagogu ili ravnatelju.

Clanak 17.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Clanak 18.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u ogradenom dvoriétu Skole.

Clanak 19.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak uéenikovih stvari i novca

Clanak 20.

U razrednom odjelu ucitelj razrednik tjedno odreduje dva redara po abecednom redu.

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo€u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvjeSéuju pedagoga skole ili ravnatelja Skole o nenazoc¢nosti uditelja na nastavi

- izvjeScuju ucitelja pocetkom svakog nastavnog o izostancima ucenika

- izvje$¢uju ucitelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjedu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo Skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocenim
ostecenjima izvjescuju ucitelja razrednika ili pedagoga skole.

U sluéaju zanemarivanja svojih obaveza, razrednik moze redarima produZiti dezurstvo.

Clanak 21.
Za vrijeme malog odmora ucenici od V-VIII razreda nalaze se na hodniku ispred ucionica i
kabineta pod nadzorom uditelja predmetne nastave.

Clanak 22.
Ucenici ulaze u dvoranu za tjelesnu kulturu odjeveni i obuveni u propisanoj Sportskoj odjeci
u pratnji ucitelja.
Ucitelj otkljucava i zaklju¢ava dvoranu na pocetku i na kraju nastave.
Uditelj pohranjuje klju¢ u ormar u zbornici.

Clanak 23.
Ucenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Knjige posudene u knjiznici ucenik
je obvezan cCuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti na nacin propisan Pravilnikom o radu
Skolske knjiznice.



BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 24.
U&enici, i ostale osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena Skole,
osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima po odluci ravnatelja.

Clanak 25.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pusenje
- noSenje oruZja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
- igranje igara na sreéu
- unoSsenje tiskovina nepocudnog sadrzaja.
U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama
zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.
Skola ima pravo udaljiti ucenika s nastave ukoliko postoji sumnja na alkoholiziranost
ucenika. O postupku udaljavanja ucenika zbog moguée alkoholiziranosti obavjestava se
roditelj/skrbnik.

Clanak 26.
U slucajevima pojave nasilja odgojno-obrazovni radnici i ostali radnici Skole duZni su
dogadaj odmabh prijaviti struénom suradniku i ravnatelju.

Clanak 27.

U slucaju sumnje na kazneno djelo odgojno-obrazovni radnici obvezni su osigurati da
tragovi i dokazi pocinjenoga kaznenog djela koji se nalaze u Skolskoj ustanovi do dolaska
policije ne budu unisteni, skriveni, izmijenjeni ili otudeni s mjesta dogadaja.

Clanak 28.

U slucaju nasilja medu ucenicima odgojno-obrazovni radnici i ravnatelj postupiti ¢e u skladu
s Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima te drugim propisima na
snazi.

Clanak 29.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.
Za odrZavanje kuénog reda odgovorni su svi radnici i u¢enici Skole.



Clanak 30.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i uenici obvezni su prijaviti domaru ili tajnici.

Clanak 31.
Roditelji mogu dodi na informacije sukladno rasporedu informacija ili uz prethodnu najavu.

Clanak 32.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

ODMOR

Clanak 33.
Veliki odmor za ucenike i ucitelje zapocinje svakoga dana u 10,05 sati a zavrSava u 10,25
sati. Odmor traje 20 min.
Za vrijeme velikog odmora svi ucenici izlaze na Skolsko dvoriste, osim u slucaju hladnog i
kiSovitog vremena. Ucenike nadziru dezurni ucitelji.
Ucenici se ne smiju udaljavati sa Skolskog dvorista za vrijeme velikog odmora.
Za vrijeme velikog odmora uciteljima i ucenicima na raspolaganju su ravnatelj Skole,
pedagoginja, tajnica i racunovoda.

RED NA SKOLSKOM DVORISTU

Clanak 34.
Na Skolskom dvoristu ucenici borave prije pocetka nastave, za vrijeme velikog odmora, za
vrijeme trajanja produZenog boravka te za vrijeme odrzavanja nastave tjelesne i
zdravstvene kulture. Ponasanje ucenika mora biti primjereno, otpatke treba odlagati u za to
predvideni kos, a ucenici redari svakog razreda duzni su provjeriti da je i igraliste
ostavljeno uredno te po potrebi pokupiti zaboravljene stvari i podistiti Skolske prostore.

DEZURSTVA
Clanak 35.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ugitelji.
Raspored dezurstva odreduje uditelj satnicar.

KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 36.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
u¢enika Skole.



Clanak 37.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za teZu povredu
radne obveze.

Clanak 38.
Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika, izri¢u se pedagoske mjere.
Mijere se izriCu ovisno o tezini i u€estalosti krSenja odredbi, prema Pravilniku (Pravilnik o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN 94/2015.); Pravilnik o izmjeni Pravilnika o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN 3/20172))

Clanak 39.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr3i kuéni red ravnatel;j ili deZurni ugitelj udaljit ée iz
Skole.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 41.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 12.04.2019.
godine.

KLASA: 003-05/19-01/02
URBROJ: 2170-55-01-19-2
U Rijeci, 12.12.2019.

Predsjednica Skolskog odbora:

Cora Antonaz

Ravnatelj:

dr.sc. Denis Stefan

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci dana 19.12.2019. godine.



